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 נוהל יציאה לקורס או להשתלמות מחוץ למסגרת צה"ל בארץ -תעסוקת אזרחים  41.0406

 הגדרות

קורס או השתלמות המתקיים ביוזמת גורם מחוץ לצה"ל, והעובד משתתף בו ביוזמתו הוא  -קורס לבודד  .1
 או ביוזמת היחידה.

גורם כלשהו מחוץ לצה"ל עבור עובדי קורס או השתלמות הנערך ביוזמת צה"ל ע"י  -קורס קבוצתי  .0
 צה"ל בלבד.

 כללי

עובדי צה"ל רשאים להשתתף בקורסים לבודדים ובקורסים קבוצתיים, הנערכים ע"י גורמים מחוץ  .7
 לצה"ל.

 02אפר'  -0מה  4תוקף סעיף 

וע ענף ארגון ושכר אחראי על תכנון המסגרת התקציבית ותיאום המסגרות ההדרכתיות לביצ-מרכז תע"צ .4
 הקורסים, וכן על פיקוח ארגוני על ביצוע התכנון ואופן ניצול התקציב.

 08מאי  -1מה  5תוקף סעיף 

 -סמכויות מאשרות תקציב לצורך השתתפות עובדי צה"ל בקורסים יהיו: .5

 לקורסים קבוצתיים ולבודדים במסגרת התקציב, שיועמד לרשותו. -ענף תנועה ופרט -מרכז תע"צ א.

לקורסים לבודדים, על חשבון התקציבים היעודיים של החילות העומדים  -צועיים החילות המק ב.
 לרשותם.

 01יוני  -05מה  8תוקף סעיף 

עובד, הנשלח לקורס לבודד או לקורס קבוצתי, שעיקר הלימודים בו מתקיימים בשעות העבודה  .8
 .71.2028הרגילות, יידרש להתחייב לתקופת עבודה במסגרת צה"ל בהתאם לפ"מ 

עובד, הנשלח לקורס לבודד או לקורס קבוצתי, שעיקר הלימודים בו מתקיימים מעבר לשעות העבודה  .3
 -הרגילות, יידרש להתחייב לתקופת עבודה במסגרת צה"ל, כמפורט להלן:

 לא יידרש להתחייב. -שעות לימוד  45עד  א.

 יתחייב לשנה אחת. -שעות לימוד  102שעות עד  -48מ ב.

 יתחייב לשנתיים. -שעות לימוד  542ת עד שעו -101מ ג.

 שנים. -7יתחייב ל -שעות לימוד ואילך  -541מ ד.

 08נוב'  -5מה  0תוקף סעיף 

 -עובד יישלח לקורס כנ"ל, אם הוא עומד בתנאים האלה: .0

 הקורס דרוש לו לצורך מילוי תפקידו. א.

 הוגשה לגביו חוות דעת תקופתית בציון טוב ומעלה. ב.

 ק חקירה תלוי ועומד נגדו במצ"ח.אין תי ג.

 קורס לבודד

 -הטיפול ביחידה  .8

 -7עובד, המעוניין לצאת לקורס לבודד, יגיש טופס בקשה להשתלמות בארץ )מחוץ לצה"ל( ב א.
 העתקים. דוגמת הטופס ניתנת בנספח א' לפקודה זו.

 01יוני  -05תוקף סעיף משנה  ב'  מה

שעות לימוד, יצרף העובד לבקשתו גם כתב התחייבות  45בכל מקרה שמשך הקורס עולה על  ב.
העתקים. דוגמת כתב התחייבות והוראה בלתי חוזרת, ניתנת בנספח ב'  -4והוראה בלתי חוזרת ב

 לפקודה זו.
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העתקים  4העתקים מטופס הבקשה, בצירוף  0לאחר מילוי חוות דעת מפקד היחידה, יועברו  ג.
 -המאשר את ההקצבה הכספית עבור הקורס, כלהלן: מכתב ההתחייבות, בהתאם למקרה, לגורם

 02אפר'  -0(  מה7( עד 1תוקף סעיפי משנה ג' 

אם הקורס יזום ע"י החיל המקצועי או היחידה, תועבר הבקשה לאישור תקציבי של החיל  (1
-היא תועבר להמשך טיפול למרכז תע"צ -המקצועי הנוגע בדבר. אישר החיל את הבקשה 

 ענף תנועה ופרט.

ענף תנועה ופרט, -לא אישר החיל את הבקשה מחוסר תקציב, תועבר הבקשה למרכז תע"צ (0
 ויצוין, שהבקשה לא אושרה מחוסר תקציב.

אם הקורס יזום ע"י גורם שאין לו תקציב להשתלמויות, תועבר הבקשה לאישור תקציבי  (7
 ענף תנועה ופרט.-ולטיפול מרכז תע"צ

 02אפר'  -0מה  -11ו 12תוקף סעיפים 

 -טיפול מרכז תע"צ  .12

 -ענף תנועה ופרט, בקבלו בקשת יציאה לקורס לבודד, יפעל כלהלן:-מרכז תע"צ א.

 יבדוק את התאמת המועמד לקורס. (1

 יוודא חתימת העובד על כתב התחייבות בהתאם לנדרש. (0

 08נוב'  -5(  מה4( עד 7תוקף סעיפי משנה א' 

 -לה:יפיץ את כתב ההתחייבות לגורמים הא (7

 ליחידה )העתק אחד יימסר לידיו של העובד(. -העתקים  0 א(

 ענף תנועה ופרט.-יתויק במרכז תע"צ -העתק אחד  ב(

 -מרכז תע"צ יזין לקובץ הרישום האישי של העובד את הנתונים האלה: (4

 אירוע "הקפאת שכר". -בעקבות חתימה על כתב התחייבות  א(

 היציאה לקורס. -בשעות הפעילות בעקבות יציאה לקורס המתקיים  ב(

ענף תנועה ופרט לא לאשר יציאת עובד לקורס, יעביר הודעה על כך ליחידת -החליט מרכז תע"צ ב.
 העובד ולחיל המקצועי, אם התקציב ניתן על ידו, בציון הסיבה לאי אישור הבקשה.

 08נוב'  -5תוקף סעיף משנה ג'  מה

ת כל הקשור ביציאת העובד לקורס, יודיע על אישור ענף תנועה ופרט יתאם א -מרכז תע"צ  ג.
 הקורס ועל מועד פתיחתו ליחידה ויצרף כרטיס השתתפות בקורס והוראות ביטחון מידע.

 -מעקב אחר השתתפות בקורס  .11

אם העובד לא התחיל מסיבה כלשהי בלימודים או הפסיקם לפני תום הקורס, יוודא מפקד היחידה  א.
ענף תנועה ופרט, ויציין את תאריך הפסקת ההשתתפות -ת למרכז תע"צהחזרת כרטיס ההשתתפו
 בקורס והסיבה להפסקה.

 08מאי  -1תוקף סעיפי משנה ב' עד ד'  מה

לגבי עובד, כאמור בסעיף משנה א' לעיל, אשר דמי הקורס עבורו שולמו כבר ע"י מערכת  ב.
 רו של העובד.הביטחון, יחליט ראש מרכז תע"צ על דרך גביית דמי השתתפות משכ

כמו כן יחליט ראש מרכז תע"צ, אם על עובד, כאמור, להחזיר את השכר, כולו או מקצתו, ששולם  ג.
 לו ע"י צה"ל בעת לימודי היום, בלי שהעובד יעבוד בפועל באותן שעות.

ענף תנועה ופרט נתונים על הצלחתו בקורס. -לאחר סיום הקורס תעביר היחידה למרכז תע"צ ד.
 יתויקו בתיקו האישי של העובד במרכז תע"צ. נתונים אלה

 קורס קבוצתי
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 08מאי  -1מה  -17ו 10תוקף סעיפים 

ענף תנועה ופרט בתיאום עם חילות, גורמים משגרים, משרד -קורס קבוצתי יאורגן באחריות מרכז תע"צ .10
 הביטחון והגורם מחוץ לצה"ל, המקיים את הקורס.

 -ענף תנועה ופרט כלהלן:-כז תע"צלשם ארגון קורס קבוצתי יפעל מר .17

 יאסוף נתונים על הצורך בקיום קורס קבוצתי. א.

 יקבע תנאים בסיסיים לכניסה לקורס. ב.

 יתקשר עם הגורם מחוץ לצה"ל, לשם בדיקת האפשרויות והתנאים לקיום הקורס. ג.

 רס.יקיים קשר עם משרד הביטחון, בכל הקשור לעריכת חוזה עם הגורם המקיים את הקו ד.

 יפעיל ועדת קבלה לשם מיון המועמדים. ה.

 זימון מועמדים ואישורם

 02אפר'  -0מה  -15ו 14תוקף סעיפים 

 -ענף תנועה ופרט כמפורט:-זימון המועמדים ואישורם ייעשה ע"י מרכז תע"צ .14

 יזמן את המועמדים לוועדת קבלה. א.

 ישתתף בוועדת הקבלה לשם מיון המועמדים. ב.

 המועמדים לקורס.יאשר את  ג.

 יעביר הודעה ליחידה על קבלת המועמד לקורס. ד.

העתקים, לפני פתיחת הקורס,  -4יחתים את המועמדים על כתב התחייבות והוראה בלתי חוזרת ב ה.
 ( לעיל.4סעיף משנה א'  12ויפיצו לגורמים כמפורט בסעיף 

 יוציא הוראת זימון לקורס. ו.

 מעקב אחר השתתפות בקורס

ענף תנועה ופרט ינהל מעקב אחר השתתפות של העובדים בקורס, ובמקרה של הפסקת -ז תע"צמרכ .15
 סעיף משנה ב' לעיל. 11לימודים של עובד מכל סיבה שהיא, יפעל כאמור בסעיף 

 לימודים אקדמיים ולימודי הסמכה לתואר הנדסאי או טכנאי

ואר הנדסאי או טכנאי, בהתאם להסדרים עובד רשאי לצאת ללימודים אקדמיים וכן ללימודי הסמכה לת .18
 -ולתנאים החלים על משרתי הקבע, כמפורט בפקודות מטכ"ל האלה:

 לימודים בארץ מטעם צה"ל לחיילים בשירות קבע ולעובדי צה"ל. 70.2521פ"מ  א.

 שירות סדיר. -לימודים בארץ תוך כדי מילוי תפקיד  70.2520פ"מ  ב.
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 41.2428נספח א' לפקודה 

 
 

 ענף תנועה ופרט-אל: מרכז תע"צ

 
 בקשה להשתלמות בארץ )מחוץ לצה"ל(  

 

 
 

      

 עובד צה"ל מיום יחידה חיל תפקיד או מקצוע שם פרטי שם משפחה מס' ת"ז

 

 חלק א': בקשת העובד 

 01יוני  -05מה  1תוקף סעיף 

 
 אבקש לאשר השתתפותי בקורס, בהשתלמות*____________________________, . 1
 

 ____________________________-המתקיים מטעם _____________________ב
 )פרטי המוסד המארגן(                )מקום הקורס(                                    

 
מועד התחלה _______מועד סיום ________משך הקורס    ________שעות      -בשעות היום, הערב * 

 ולפרוע את דמי ההשתתפות בסך _____________ שקלים.
 

 ה לשבוע, בלי שאהיה מועסק בעבודהוכן אבקש לאשר תשלום _____ שעות עבוד
 

 בפועל בשעות השתתפותי בקורס )לימודי יום בלבד(.
 
הנני מצהיר בזאת, שאם תאושר השתתפותי בקורס, בהשתלמות * הנ"ל, אשתתף בו באופן סדיר  . 0

ענף תנועה ופרט על כל הפסקה שתחול בהשתתפותי מסיבה כלשהי ואדאג -ואודיע למרכז תע"צ
 ענף תנועה ופרט תעודת גמר סיום הקורס או ההשתלמות*.-תע"צלהמציא למרכז 

 
 

 08מאי  -1מה  7תוקף סעיף 

ענף תנועה ופרט -אם לא אתחיל או אפסיק את הקורס , ההשתלמות* ללא אישור מוקדם ממרכז תע"צ . 7
או אם לא אמציא תעודת גמר הקורס , ההשתלמות* אני מתחייב להחזיר לצה"ל את הוצאות הקורס 

ההשתלמות ואת השכר ששולם לי ע"י צה"ל )בעת לימודי יום(, כולם או חלקם, הכל בהתאם או 
 להחלטת ראש מרכז תע"צ.

 
   ___________________________                                                                 ________________ 

 )שם משפחה ושם פרטי(   )חתימה(                                                  )תאריך(                                    
 
 

 *מחק את המיותר

_________________________________________________________________________________ 
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 חלק ב': המלצת מפקד היחידה 

 
 על ידו.ם הננו ממליצים לשגר את הנ"ל לקורס המבוקש  .4

 ם מועמדותו של הנ"ל לקורס המבוקש נקבעה ביוזמת יחידה זו.
 ם הנ"ל מועסק על תקציב רגיל , משימתי*.

 
 נימוקים_________________________________________________________. . 5
 
 

_______________________________________________________________ 
 (   )שם משפחה ושם פרטי(   )תפקיד(   )חתימה(   )תאריך()מס' אישי(   )דרגה

 
 

 *מחק את המיותר

 
 

 חלק ג': אישור המפקדה הממונה 
 
 מאשר, אינני מאשר* את מועמדותו של הנ"ל לקורס המבוקש. . 8
 
 נימוקים_________________________________________________________.  .3
 
 

_______________________________________________________________ 
 )מס' אישי(   )דרגה(   )שם משפחה ושם פרטי(   )תפקיד(   )חתימה(   )תאריך(    

 
 *מחק את המיותר

____________________________________________________________________ 
 
 

 חלק ד': החלטת הסמכות המשגרת 
 
 

 03מאי  -02מה  0תוקף סעיף 

 
 מאשר, אינני מאשר* את מועמדותו של הנ"ל לקורס המבוקש. . 0
 
 הקורס ימומן ע"ח תקציב ______________ סעיף תקציבי _______________. . 8
 
 
 

_______________________________________________________________ 
 )מס' אישי(    )דרגה(    )שם משפחה ושם פרטי(    )תפקיד(   )חתימה(  )תאריך(      
 
 

 * מחק את המיותר

 
 

 ענף תנועה ופרט -חלק ה': לשימוש מרכז תע"צ
 

 .71.2028התחייב לעבוד כעובד צה"ל תקופה של ______שנים, בהתאם לפ"מ  . 12
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 03מאי  -02מה  11תוקף סעיף 

 
 אשר* לשגרו לקורס, להשתלמות*.מאשר, אינני מ . 11
 
 נימוקים________________________________________________________    
 
 
    ._______________________________________________________________ 
 )מס' אישי(   )דרגה(   )שם משפחה ושם פרטי(   )תפקיד(   )חתימה(   )תאריך(      
 

 אות זימון וכרטיס משתתף נשלח ל__________בתאריך______________.הור . 10
 

     ______________________________________________________________ 
 )חתימה(   )תאריך(   )תפקיד( )שם משפחה ושם פרטי( )דרגה()מס' אישי(       
 

 * מחק את המיותר.
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 41.2428לפקודה  נספח ב'

  כתב התחייבות והוראה בלתי חוזרת  
 )לימודי ערב, לימודי יום*( 

 
 הואיל ואני_____________________הח"מ נושא תעודת זהות___________________

 
 ______________________________________________________________-הגר ב

 
 _________________________________מעוניין להשתלם בקורס _______________

 
 הקורס( ומאחר שצה"ל מוכן לאפשר לי השלמות בקורס וכן להשתתף בתשלום,-)להלן

 
 בשיעור_________ משכר הלימוד, היינו בסך__________)_____________________(

 )במילים(                                                                                           
 

 בתנאי שאתחייב לעבוד בצה"ל תקופה של ___________לאחר סיום הקורס, בהתאם
 

 לתאריך הסיום המצוין להלן.
 
 

  -הנני מצהיר ומתחייב כלהלן: 

 03מאי  -02מה  1תוקף סעיף 

  להשתלם בקורס או בהשתלמות* ______________________המתקיים מטעם___________ .1
  )שם הקורס או ההשתלמות(                       )פרטי  המוסד(                                             

 בשעות היום או הערב*.

 
 תאריך התחלה ___________תאריך סיום __________,משך הקורס ____________שעות 

 מתוכן __________שעות ע"ח עבודה.
 

ת, כאמור, כמיטב יכולתי להתקדם בלימודים לפי המוסמכים של הקצב לעשות תוך תקופת ההשתלמו
הנדרש ולהצליח בו, ועם סיום הלימודים להמציא למוסדות וכן להמציא לצה"ל תעודה, כי השתלמתי 

 בקורס, כי נבחנתי בכל הבחינות שנדרשתי אישורים על תוצאות הבחינות.

של ________ בתפקיד ובמקום כפי שייקבע ע"י לעבוד בצה"ל לאחר סיום הלימודים כאמור תקופה  .0
 הרשויות המוסמכות של צה"ל, אלא אם כן אפוטר מעבודתי לפני תום התקופה הנ"ל.

 03מאי  -02מה  7תוקף סעיף 

להחזיר לצה"ל את הסכום שישולם עבורי תמורת השתלמותי בקורס וכן את הסכום ששולם לי כשכר  .7
די יום, בלי שאעבוד בפועל באותן שעות; סכומים אלו )שכר עבודה, בעת השתתפותי בקורס בלימו

הלימוד והמשכורת( יהיו צמודים למדד המחירים לצרכן עד למועד החזרתם בפועל לצה"ל. אם אפסיק 
מיוזמתי את השתלמותי בקורס או אם אפסיק את עבודתי בצה"ל, בלי שאפוטר ממנה לפני תום התקופה 

מת"ש( יהיה רשאי לנכות את הסכומים  -ם של צה"ל )להלן של______, כאמור, מינהל התשלומי
ניכוי הסכום( מכל סכום שיגיע לי בקשר לעבודתי בצה"ל או בקשר להפסקתה, הכל  -האמורים )להלן 

 לפי העניין.

לצורך ניכוי הסכום, הריני נותן בזה הוראה בלתי חוזרת לראש מת"ש, לזקוף כל סכום המגיע לי ושיגיע  .4
 לעיל. 7חשבון החוב, שיגיע ממני כאמור בסעיף  לי מצה"ל על

 08מאי  -1מה  5תוקף סעיף 

הריני מצהיר ומאשר בזה, כי ידוע לי שזכויות אוצר המדינה תלויות בכתב התחייבות וההוראה הבלתי  .5
חוזרת שבמסמך זה, ולכן הנני מתחייב בזה, שלא לבטל ולא לשנות את כתב ההתחייבות וההוראה 

 שבמסמך זה, בלי הסכמתו בכתב של ראש מרכז תע"צ.הבלתי חוזרת 



 

 בלמ"ס
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 37יוני  02 , פקודות מטכ"ל
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 במקרה של לימודי ערב

 רשמתי לפני שההשתלמות בקורס לא תגרע מחובתי לעבוד את עבודתי הרגילה בצה"ל. .8

 
 ולראיה באתי על החתום 

 
 _____ ביום________-ב
 
 __________________ 

 )חתימה( 
  

 *מחק את המיותר

 


