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 הכספיסיתקנות
 הירדנית הממלכה מלך חוסיין אל אבן אללה עבד אנחנו,"

ההאשמית,

 מהחוקה 75 סעיף פיעל

 26/2/1951 מתאריך השרים מועצת החלטת עלובהסתמר

 לפרסמן ומצווים הבאות התקנות את המאשר מלכותי צוומוצאים

 הממלכה. לתקנותולהוסיפן

 ם י פ ם כ ה ת ו נ קת

 1951 לשנת )41 מס'תקנות

 הראשוןהפרק
 הבהלת על הממונים על החלות הכלליותהחובות

החשבונות

 החשבונות, הנהלת על הממונים ראש הוא הכספים שר 1.תקנה

 עסקותיה כל הממשלה. חשבונות על בעצמווממונה

 ניהול תחת נמצאות הממשלה של והחשבוניותהכספיות

 הכלליים.ופיקודו

 הכטפיס את לגבות התפקיד מוטל שעליו פקיד הוא החשב 2.תקנה

 ולהוציאם. אותםהממשלתייס,לשמור

 כללי אופי בעל יהייה ידו על יוצא או שלגבהמה
 כלשהיא. מיוחדת במחלקה הקשריות לעסקות לצטמצםולא

 בע.רי פורטם*
 מס,

 1/4/1951 מתאריך 1061



 המחלקה, ראש = החשבונוח,פירושו הנהלת על ממונה 3*תקנה

 אחר פקיד כל או הכנסות הוצאות,גובה אשראי שנותןמי

 ישירות הקשורות כספים, אחריות כסף,או על אחריותבעל
 תקנות מטרות לצורך מהם. נובעות או הלשמיים דותל

 את גם חשבונית" הנהלת על "ממונה הביסות יכלולאלה

החשב.

 הכסטים: שר על 4.תקנה

 בחשבונותיה נהגה הממשלה ממחלקות מחלקה שכללוודאא.

 מוסמכות. שיטהלפי

 בהתאם והמיסים האגרות הטלת על כללי פיקוחלפקחב.

 במועדיהם. לגבייתם ולדאוג והתקנותלחוקים

 לאוצר שישולמו הכספים כל את לעזבון מיידלהכליםג.

 הכנסות הם הכספים אם בין לנכותו, יירשמואו

 של פרקיו תחת אותם אהרים,ולרשום תקביליםאו

 וסעיפיו,החשבון

 ?ל לשמירה מספיקים זהירות אמצעי נקיטתלוודאד.

 הציבור,כספי

 הממשלה כספי קבלת מוטלת עליהם האנשלט עללפקחה.

 מרמה מעשי למניעת זהירות באמצעי ולנקוטוהוצאתם

 הזנתה. אומעילה

 לדאוב האחרים, ותשלומיה הממשלה הוצאות עללפקחו.

 בפירינו במסמר אושר עלא טכיס שום ישולט שלאלכך



 לבזבוז בכתה הממשלה קאש לב תשומת ולהסב ברמזאו

 מציאותן. אי או ההקצבות אזילת לחסר.בשל אובלשהוא

 הממשלה הוצאות כל את דיחוי ללא לחשבונותיולהכניסן.

 לבדיקה החשבונות את יסעיפיו,להכין המאזן פרקיתחת

 בהתאם הדרושים הכספים וטבלאות הדוחות אתילסדר

 אלה.לתקנות

 לביצוע וכספית אישית אחראים החשבונית הנהלת על הממונים 5יתקנה

 למחלקותיהם הנוגעות הכספיות הפעולות של רצוןמשביע

 עליהם, הוטלה שגבייתם הממשלה כספי כל משרדיהס,לגבריתאו

 בחשבונות טעות ולכל בהם השימוש לאופד אולשמירתם

 באחריותם" שיוגשו חשבונות או בעצמם הםשיגישו

 קשור שהדבר במידה - החשבונות הנהלת על הממונים על 6.תקנה

 הבאים: הדביים את לבצע - המיוחדיםלמשרותיהם

 האפשרו במידת ולהבטיח, הממשלה כספ" גביית עללפקתא.

 במועדיהם. גבייתםאת

 המשולמים הנספים כל את דיחוי ללא לחשבונותלהכניסב.

 או הכנטות אלה אם בין - השבונם לזכות נרשמים אולהם

 הפרקים תחת אלה כספים ולרשום - אחריםתקבולים

 להם. שייכים שהםוהסעיפים

 כספי על לשמירה מספיקים זהירות אמצעי שננקטו לוודא ג.י

 וכל קבלות,רשיגנותהציבור,ערבונות,נוליס,תלושי

 כספ" ערך בעלמסמך



 הכספים אח לקבל עליהם שהוטל אלה עללפקחד.

 הזהירות באמצעי ולנקוט ולהוציאםהממשלתיים

 הזנחה. או מעילה מרמה,או מעשילמניעת

 אושר שלא כלשהוא סכום ישולם שלא לכךלדאוגה.

 שר לב תשומת ולהסב ברמז או במופרשבמוסמך

 ההקצבות אזילת בשל חסר או כלשהוא לבזבוזהכספים

 מצואותן. איאו

 הוצאות כל את דיחוי ללא בחשבונותיהםלרשוםו.

 וסעיפיו. התקציב פרקי תחתהממשלה

 והטבלאות הדוחות כל את דיחוי ללאלהכיןז.

 לבחינה ולהכינם אלה לתקנות בהתאםהדרושות

%.,ובדיקה.
 המופנית כלשהיא הסבר בקשת על איחור ללא לענותח'י:

 החשב לשכת ראש או הכספים שר ידי עלאליהם

 מושלם. באופן הדרוש המידע או הדוחות אתולתת

 מקצוע או יד משלח ששום לוודא המשטרה מחלקת על 7.תקנה

 פי - על רשיוז הדורשים - עבודה תעשייה,אואו
החוק

- 
 רשיון. אותו שהושג בלא יבוצעו לא



 ל נ ש ה ק ר פה

 ב י צ ק תה

 הכנסות של השנתי התקציב את הכספים לשר יגיש המוסמךהשר 8תקנה

 שנה. כל דצמבר לחודש הראשון לפני משרדווהוצאות

 הבספים,אל שר ע"י הנקבע הטופס פל יוגש המשרדתקציב 9תקנה

 מהתקציב כלשהיא לחריגה המבהיר תזכיר יצורףהתקציב

 הגוכחית4 השנה שלהמאושר

 הכספים שר בדבר,יגיש הנוגעים השרים עם בתקציב דיוןלאחר 10.תקנה

 הממשלה לראש סופי באופן וההוצאות ההכנסות התקציבאת

 שתאושר לאחר המחוקקת הרשות לאישור יגישה שזהכדי

 העליונה. השרים מועצתע"י

 סופי באופן המאושר התקציב את הכספים לשר ימסוי השריםראש 11תקנה
 המשרדים. לראשי אותו ימסור - מצידו -והאחרון

 השנה הוצאות תיחשבנה סופי, באופן התקציב יאושרכאשי 12.תקנה

 ומוגדרות.קביעות

 בשלישיהפרק
 כספים להרצאת רישולמתל

 לא הן עוד כל הממשלה מכספי כלשהן הוצאות להוציא אסור 113תקנה

 חוק. בתוקףהותרו



 ע"י אלה,יבוצעו מתקנות 13 תקנה סמך ול המוצאים החוקים 14.תקנה
 סמך על כלשהוא תשלום לבצע אסור הכספים. ושר הממשלהראש

 כספי לצוו בהתאם אם בין הדבר הותר כן אם אלה,אלאחוקים

 הממשלה. ראש ע"י החתום מיוחד כטפי צוו אוכללי

 תשלום - פרעון מועד הגיע בעת - יתיר כללי כספי צוו 15.תקנה

 שתצורף בטבלה שיפורטו אחרות שירותים והוצאותמשכורות

 הכללי. התקציב על בהסתמךלצוו

 ייכללו: לא כללי כמפיבצוי

 המלך. מעלתו הוד התקציבא.

 ליחידים. או לאגודות כספי סיוע מתתיסכ.

 חסויות הקצבותג.

 פעמית. חד או הבלל מן יוצאות הוצאותד.

 הבספים. שר בהמלצת הממשלה ע"י שיוחלמ מהה.

 הוצאת - פרעון מזער יגיע בעת - יתיר מיוחד כטפי צוו 16.תקנה

 בהזקף הותרו אשר כללי,או כספי בציו נכללים שאינססכומים

 הכללי. התקציב לחוקנספחים
 הוצאות של לסעיף כלשהוא סעיף של הקצבות להעביראסורא.

 מיוחד. כספ" וצוו הכספים שר באישותאחרות,אלא

 לאחר,או אחד מסעיף המשכורות התקציב את להעביר אסורב4

 שר והמלצת הממשלה באישות ולהפך,אלא אחרותלהוצאות

הכספים.



 העתקים בשלושה הכספים שר בלשכת יוכן כללי כספי צוו 17.תקנה

 יופקדו ההעתקים השרים.שלושת ראש מעלתו הוד ע"יויאושר

 והשלישי הכספים במיניסטריון הממשלה,השני ראש בלשכתהאחד
 החשב.בלשכת

 המשרדים ראשי ע"י יוכנו מיוחדים כספיים לצווים בקשות 18.תקנה

 השר בידי יישאר אחד העתק העתקים. 4 - ב הקבוע הטופסעל

 הכספים. לשר יוגשו ההעתקים הבקשה,שאר אתשהגיש
--

 4 - ב הממשלה ראש בלשכת יוכנו מיוחדים כספיים צווים 19*תקנה

 הממשלה,מיניסטריון ראש בלשכת יישמרו ההעתקיםהעתקים.

 בדבר. הנוגע המשרד וראש החשבהכספים,לשכח

 י ע י ב ר ה ק ר פה
 ת ו א צ ו ה ה ל ע ת ו ק י פה

 הפקידים שמות את שתכלול רשימה תצורף המיוחד הכספי לצרו 20.תקנה

 שמפורט כמו עליהן והפיקוח ההקצבות להוצאתהאחראים

 הנ"ל לפקידים זהות רשימות ישלח הכספים שרבתקציב.

 הכטפי בצוו הוצאתם הותרה אשר הסכומים אתשתכלולנה

 עליהן. אחראים הפקירים שהם, ההקצבות מתוךהכללי

 כלשהוא סכום לשלם החשבונות הנהלת על לממונים אסור 21,תקנה

 כללי,או כספי לצוו בההאס אושר הסכום אם גםמההוצאות



 באחת הדבר להג יותר לא עור מיוחד,בל כספיצוו

 הבאות:הדרכים

 עם אחד בקנה העולים ייגויים אישורכחבא.

 המאושר*התקציב

 אחד בקנה העולה משכורות להילאת אישורכתבב.
 המאושר* התקציבעם,

 כספיה*המתאהג.

 פנסיה משכורת להקצבת צווי*

 הפרק תחת בתקציב המופיעיט והסעיפיםבסקרה

 אישור כתב להוראות בפופים איבם"משכורות"

 בתי על מיטרה,ממונים משגויותשינויים,כגון
 וכו'סוהר,שומריס,שמשים

 המשרדים ראשי על אזי -
 אם בן להקצבות, מעבר חריגה תקרה שלאלהבטיח

 המשכורות. שיעור .מבחינת העובדיסיאו מספרמבחינת

 לשר המשררים ראשי בספיט,ישלחו שבת כל 22)1(בתתילתתקנה

 השיגוייס של ומסודרות מדוייקות רשימותהכספים
 במטידיהס. והעובריט הפקידים עבור שנקבע הטופסעל

 בתחילת הכספים לשר ש יג הינדבי הצבארמטכ"ל
 ירגותיו כל על הצבה, של מצבה דוח הכספים שבתכל

 התולפח. השבה של מרט תודש משכורות מרשימותמועתק
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 23'תקנה
 בהתאם יונכו משכורות ותוספת השינויים אישור 'כתבי

 שהראשון העתקים 4 - ב הפקידים, תקנותלהוראות

 יישלחו ההעתקים ושאר בדבר, הנובע השר אצל יישטיביניהם

 החשב. ולשכת הכספים הממשלהושרלראש

 אישור ככתבי תיחשבנה פנסיה" משכורות הקצבת"הוראות

 העולות חודשיות משכורות של כאיה אישור כתבי שיכוייס.,

 אישור וכתבי הממשלה ראש ידי על ייתתמו דינאר 20על

 דינאר עשרים על עולות שאינן חודשיות משכורותשל

 הכספים. שי ידי עלייתחמו

 במשרדיהם. להקצבות ,נקסים נהלו המשרדי; ראשי 24.הקנה

 את שהיא, ,ח ובכל בברור, לפרט חייבים אלהפנקסיט

 המוצאות הכספיות ההמחאות את סעיף, לכל המוקצבהסכום

 והסכומים בפועל המוצאים הזכאים,הסכומים הפקידיםעבור

 שולמו( לא אשר )כלומר ותלוייםהעומדים

 לרשום כספיותע המחאות להם שניתנות הפקידים על 25.תקנה
.

 וסעיפי פרק את מבהלים הס אותם אשר ההקצבות לפנקסי
 המשולמים הסכומים בהמחאה, הנקוב והסכוםההוצאותימספר

 ?ה בטיס על שולמועוואת ולא אושרו אשר ואלהבפשל

 ה3"ל4 בפנקסים משבון סעיף לכלשיוקצו

 מס, ע"ר - 1951 לשנת 2 מסל תקנות לפי תיקון)1(
1965 

 16/5/1951מתאריך



 ההקצבות, של פנקס אצלו ישמוו הכספים מיניססריון 26.תקנה

 ידי על המוצאים והסכומים ההמחאות תירשמנהבו
 - אלה. המחאות סמך על המשרדיםראשי

 ע"י ייעשה להל"ן המפורטות ההוצאות על הפיקוח 27.תקנה
 עבורן. המחאותהוצאת

 מונפקות שאינן משכורות הכוללים הסעיפיםבלא.

 שינויים* אישור לכתביבהתאם
 האחרות. ההוצאות את הכוללים הסעיפים כלב..

 - מיוחדות. והוצאות עבודות סעיפיםג.

 ההקצבות, על הפיקוח על הממונה הפקיד על חובה 28.תקגה

 ולשלוח שנקבע לטופס בהתאם ההמחאות אתלהסדיר

 אל מהןהעתקים

 הבספיםשרא.

 יהייה שבהעתק להנפיק,בתנאי המורשההפקידב,
 בהמחאה. הנזכר סכום אותורשוט

 לחוד, התקציב מפרקי פרק לכל יסודרו ההמחאות 29.תקנה

 פקיד כל בהם לטפל רשאי יהייה לרישויוהקשר

 מאותך הסעיטיס ברם הניפוק. עביין עלישהוטל

 קבועים,ובכל אשם בהמחאות להכביטם שמותרפיק

 מהמטרות אחת לכל לחוד הנ"ל ההמחאות תרשמנהמקרך

הבאות.



 לסוכני הנשלחות המסחריות ההזמנות מחיריא.)ן(תשלום

 ההאשמית, הירדנית לממלכה מיחוץ מסחר לבתיהכתר,או

 הובלה,ביטות דמי כלשהם,לרבות אחרים למקומותאו

 ןוכדרמה"

 הציוד מחיר רגילותיירבות בלתי עבודות הוצאותתשלוםב.

 הוצאתה. בעת בהקצבה נכללשלא

 נכלל שלא הציוד מחיר לרבות המלווים הוצאותתשלוםג.

 הרצאתה. בעתבהקצבה

יף,
 . 30.תקנה

 השנה מחצית כל במשך להוצ"א המשרדים לראשי .אסור

 שוטפות הוצאות עבור ההקצבות ממחצית למעלההמחאות

 נסיעה רהוצאות קלוח,שיפוצים,תמידינ)כגון:עבודות

וכ'(י
 מהשעור לחריגה מיוחדות סיבות אין עוד כל

 להיווצר העלולות השנה,סיבות מחצית עבורהקבוע

 עונת במשך וחימום בתאורהבהתחשב
 החוררי

 אחזקה

 וכו". המתאימה בעונהצרכים

 הכספים שר ע"י אישור הדבר אלה,יקבל כגוןבמצבים

 שנה כל בתהילת י;נ; , להמר חייב אלה מהקצבותחלק

 אפשרי. שהרבד צפויים,בעת בלתילעביינים

 מס" ע"ר - 1951 לשנת ;3( מס' הכספים תקנות לפיתיקון)1(

 2/6/51 מתאריך1069
 הכספים תקנות לפיתיקון)2(

 ע"ר - 1951 לשנת )3( מס,
 מס,

 2/6/51 מהאריך069ך



 בידיהם ההקצבות,ואשר על הממונים הפקידים עלחובה
 סכום יוצא שלא באופן ניפוקן את המתאות,לסדרניתנות

לפסו
 הקופתן. תום ' ההמחאוו אוההקצבות

 הסעיפים על דו"ח הכספים, לשר יגיש הירדני הצבארמטכ"ל

 בצירוף זאת, תקנה מתוקף להוציאם יש דעתו לפיאשר

 עליהן. ואישורו סבירותסיבות

 אשר הכספים שנת של האחרון היום עד היא ההמהאה תוקף 31.תקנה

 לה. נוגעתההמחאה

י  והן כספים שנת חשבון על הוצאות היואם )חוזר( 31,קפה

 לשלמן, מותר כספים,אזי שנת אותה תום לפני שולמולא
 הוצאות אותן אשר השנה חשבונות,מהקצבות תאוםעפ"י-

 ששה על יעלה שלא זמן פרק תוך זואת חשבוגן עלבוצעו

 יהיו אלה שהקצבות ובלבד הכספים שבת מחוטחודשים

בנמצא.

 במסמכים המחאות,להזכיר להם שביתנות הפקידים על חובה 32קקנה

 המתירה ההמחאה מספר את הכעפים לשר מגלשיט הסאותם

 הקודמת ההמחאה של היתרה את ולנצל כסף הוצאתלהם

 955ך לסגת 1 מס' לתקנות בהתאם הוספה ואתתקנה)ו(

 16/7/55 מתאריך 1234 ע"ר, בשפורטתו



 במקרה חדשה. המחאה התשלום במסמך מזכירים שהםעפנו

 אזי ,חד. סעיף עבור מסוים במסמך המחאות שתישתוזכרנה
 אחת לכל "נוגע הטכוס השיעור את בדיוק במסמר לקבועיש

 הוצאו הפקידשהפמחאות ע"י יעשה ההמחאות,והדברמשתי

בשמו.

 תום ,לפני בהמחאה הנזכרות ההקצבות את להוציא אסור 33.תקנה

 המחאה, שמו על פקיד,שהוצאה אם המחאה. ניתנה שעבורההתקופה

 ובכתב מספיק הסבר לתת מטפיק,עליו אינו שהוקצב שהסכוםימצא

 והפיקוח ההקצבות תשלום מוטל שעליו לפקיד ערעורועל

עליהן.

 הנקוב הסכום כל את להעביר בדבר,רשאי "נוגע המשרד ראי 934תקנה

 הטופס על אחר ממנו,לפקיד חלק או - כספיתבהמחאה
"י המיוחד.

 מוטל שעליהם והפקידיסע המשרדים לראשי ידווח הכספים שר 35.תקנה

 הכתר נציגי ע"י שהוצאו ההוצאות ההקצבותעעל עלהפיקוח

 פיקוחם תחת הנמצאות ההקצבות מתוף אחרים כוח באיאו

 ירשמו שהם כדי המתרגם( - והפקידים המשרדים ראשי)של

 שר להם ידווח כן כמו ההקצבות. בפנקם בדיוקאותן

 הלמעה לו ושיש בפרקנך שהתבצע כלטמוא סידור עלהכספים

 פיקוחט. תהד הנמצאות ההקצבותעל



 להמחאה בהתאם ההוצאות את לשלם שמתפקידו פקיד כל על 36.הקנה

 והפיקוח ההקצבות הוצאות מוטלים שעליו לפקידלספק

 שהוצאו המבומים פרטי את - חודש כל בסוף -עליהם

 המשרדים ראשי שולמו. לא עדיין אשר והסכומיםבפועל

 רשימות להגיש להם, הכפומים מהפקידים לדרושרשאים

 להם. שתיראה עת בכל גםאלה

י,,
 ההקצבות בפנקסי תיישמנה המוחזרות ההוצאוה ?3.הקנה

 בתנאי לה, שייכות הוצאוה אוהן אשר ההמחאהלחשבון
 הקודמים הכספים בשנות ששולמו סכומים אלה יהיושלא

 זאת לתקנה ביחס הירדני הערבי לצבא שנוגע למה באשר.

 והרמטכ"ל הכספים שר בין הרישום שיטת עליוסכם

 הירדני.הצבא

 והפיקוח ההקצבות הוצאה מוטלה שעליהם הפקידים על 38.תקנה

 תום לאחר האפשרית במהירות הכספים לשרעליהן,להגיש

 אשר הציוד דרישות לתשלום חדשות המחאות שנה,כל

 השנה. סוף עד עבורו שולםלא

 ההקצבוה את יוציאו אשר החשבונות הנהלת על האחראים 39.הקנה

 צפויים יהיו אישור בלא זמנן לפניוההמחאות

 שפורסמו ךל9ך לשנת 3 מס' הכסריס לתקנות בהתאם תיקךן)ך(
 2/6/51 מהאריך 1069 מס'בע.ר.



 להוצאת יגרמו אשר כאלה אחראים משמעתיים*להליכים

 פיקוחם, תחת אשר להמחאות או להקצבות מעלסכומים

 בכתב אישור בלא סכומים להוצאת שיגרמומהפקידים

 - ההמחאות או ההקצבות הוצאת על הממונהמהפקיד
 להם לערוב רשאית והממשלה אישי באולן כאחראיםייחשבו

ק ר פ  ההמישיה
 ם י ל ו ב ק תה

 ם י כ מ ס מ ת ש גה

 פי על יאושר לחשבון ייגנס אשר מהתקבולים תשלום כל 40.חקנה
 בתקנוח9 או בחוק לכך שנקבע הטופס על שייהשםמסמך

 הרגילים, הגבייה מסמכי אחרת,ישמשו ייקבע לא עוד כל 41.הקנה

 החשבונוהע מוהלי אותם שיקגלו הסכומים לכלכאישור

 הממשלה,הרי הכספים מגובי אוחם שיקבלו לסכומיםבאשר
.

 ידי על חיזוק לקבל חייבים להם הנוגעיםהמסמכים
 הקבלות, של הסידוריים המספרים את שתפרטנהטבלאוה

 הממשלה כספי גובי אוהב נתנו אשר והתעודותהרשיונות

 מסעיפי סעיף מכל אוסם שגבו התמורה עם יחדהג"ל,וואת
 האתרים.התקבולים

 אגרות הכוללים בצלה וכיוצא רשיונות,העודות לגבי 42.תקנה

 בהתאם גבייה בטבלה התשב "חיד,ושתמש שיעורבעלוה



 רשיון סוג לכל שיקצה שנקבע,ובלבדלטופם
 ירשום הוא שנה כל בסוף נפרד. באופןטבלה

 ויחתום האוצר בפנקם שנתקבלו הסכומיםאת

עליו.
 ,חשבונותיהם הטבלאות תקובצנה שנה כלבסוף

 הרשומים הסכומים נגד החשב ע"יייבחנו

 ותלושים הרשיונות תלושי יוצאו האוצדבפנקס

 הוצאו. שכבראחרים

 שעניין האוצר החשבונות,או הנהלת על האחראים על 43.הקנה
 רלהג,שו הגבייה מסמך את בידו,להסדיר נתוןהתשלום

 בקיאים שאינם או בורים הם והמשלמים במקרהלחשב"

 יסייע אזי הממשלה, פקידי מבלי המסמכיםבהסדרת
 משימה תוטל הגובר שעל אסור בעריכתם. החשבלהם

 שכל לוודא החשבונות הבהלת על האחראיט?את,ועל

 בבהירות כתובים ושהם מושלם פירוט כולליםהמסמכים

 ע'" וחתומים השבונית מבחינהובמפורט,כשיייס
 שנקבע והסכו- במקרה אפשרי שהדבר בעת -המשלמים

 יישא האחראי הפקיד הדרוש,אוי מהסכום קטןהוא
 מהמשלם. לגבותו יהייה אפשר שאי במקרהבהפרש
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יי,
 כובי באמצעות הנגבים הסכומים כל מקרה,ישולמו -בכל - 44.תקנה

 ההוצאות חשבונו. לזכות שיירשמו או לאוצרהכספים

 אישור דורשות ההכנסות מגביית כתוצאהשתיווצרנה

 וחאושדנה ההוצאות להשבון תיכנסנה שהןובלבד

 -שמיים.במיסמכים

 הירדני, הערבי הצבא לחשבו? הניגבים לכספיםבאשר

 קופתו. להשבון ייגבו הםהרי

 ם י כ מ מ י מ ן ו ק ית

 התחום האדם חתימת אח יקבל הגבייה במסמך שינוי בל 45.תקנה

 המסמך.על

 ם י כ מ ס ו מ ת ק י דב

 וימולאו יסודרו הגבייה שמסמכי להבטיח החשביה על 46.תקנה

 בכל הכלליחלפי

 ם י כ מ ם מ ה ג 1 1ס

 טבלה החשבונות הנהלת על לממונים ימסור הכספים שר 47.תקנה

 סבלה ההקבולים. את לסרוג כיצד אותם ינחה הואבה

 חייב והוא לעת מעה להיקוניס ניתנת ההייהזאה

 נכונה" בצורה סווגו שהמסמכים לבךלדאוג-

 שפורסמו 1951 לשנת 3 סט" הכספים לתקנוה בהתאםתיקון)1(

בע.ר.
 מס,

 2/6/51 מהאריך 1069



 הכותרת תחת יסרובו המוחזרות המקדמות מסמכי 48.חקנה

 כותרת תבוא זאת כותרת שלאחר מוחזרות,ובלבדמקדמוא

 שילומה בעת המקדמה נרשמה בו ישר המשנהחשבון

 בכך. צורך יהייה אם אחרת הכותרתוכל

 הכספים בשנת הוצאה ואשר שהוחזרה הוצאה 49.)1(א.תקנה

 נות השו ההכנסות בפרק תירשם זכות ללאקודמת

 הקודמות( )מהשנים מוחזרות הוצאות סעיףתחת

 שהוחזרה כספים שנת אותם מהוצאותהוצאהב.

 פרק בחשבון ,תירשם וכוח ללא הוצאהואשר

 ההוצאה. הוצאה מהם אשר ההוצאותוסעיף

 יתבצע זאת, לתקנה הירדני,ביחס הערבי הצבאלגבי

 ורמטכ"ל הכספים שר בין הסכמה של בדרךהרישום

 הירדני.הצבא

')ל(
 ביטוש עבור המתקבלים בתקבולים הקשורים מסמכיםא. 50.תקנה

 המוחזרים הסכומים מסווגים בו אופן באותויסווגו

 . בתוק שלאמהוצאות

 לשנת 3 מס' הכספים לתקנות בהתאם תיקון )2( -)1(

 2/6/51 מתאריך 1069 מס' רשמי בעיתון שפורסמו1951



 נכסי שווי יירשם אחרת, הכספים שר יתיר לא עודכלב.
 רגיוד ההכנסות,למעט-שווי בחשבון הנמכריםהממשלה

 תשכון מהמלוות,או ההוצאות בחשבון נרשם אשרהנמכר

 עדיין אשר המיוחדות מההוצאות סעיף או ועומדתלוי
 בתקציב,נמצא

 עי יוסכם זאתן לתקנה הירדני,בקשר הערבי קצבאלגבי-
 והרמטכ"ל4 הכספים שר בין הרישוםשיטת

 והלאה 1 מ-מס' סידוריים במספרים ימוספרו הגבייה מסמכי 51.חקנה

 בפנקם יירשמו הגבייה מסמכי השבייה" סדר לפי חודשכל.

 סדר" אותו לפי )האוצר(הקופה

יי(
 1 52,הקנה

 המקבלים והחשבים הכספים שרלמעט ל ל א

 מיפיפי ,או כלשהן אגרות - הרשמיים תפקידיהםבתוקף
 אחרים ממשלתיים כספים או שכירות דמירשיונות,או

 הממשלה מהכנסות חלק מהווים הם אם בין -כלשהן

 יום מידי הללו הכספים כל את לשלם - לאאו

 מיניסטריון לחשבו? לבנק אם בין הראשונהובהזדמנות

 ביותר הקרור לחשב הכספים,או למיניסטריוןהכספים,או

 טפויכלר 1951 לשכת 3 מס" הכספים לתקנות בהתאםתיקון)1(

 6/51_2 מהאריך 1069 מס'בע.ר.



 הפ הירדני הצבא לחשבון הנגבים לכספיםבאשר
 לקופתו.ישולמו

 המקזמיי8, נציגיהם המשרדיפ,או ראשי עלחובה
 כספי גביית על הממונים משרדיהם שפקידילוודא
 הייון ונתנ~ שגבו הסכומים את שלמוהממשלה
 עם יחד - הקודס,ועליהם בס"ק קבוע כפרעליהם

 יד אוזלת על בכתב הכספים לשר לדווח -החשביה
 הטכומיט של מסודר בתשלום אלה מפקידים אחדמצד

 עבורם. חשבון ובהגשתשגבו
 הרי מה, במידת מעטים שתקבוליהט לפקידיםבאשר

 הנובעים קשיים למנוע מגת על - המערד ראשרפאי

 "שלום לאשר - קצרים זמן בפרקי הכספיםמתשלום
 המחוזי לחשב או לאוצר, או לבנק,התקבולים
 בחודש פעם או בשבוע פעם בשבוע,אופעמיים

 אישור את יקבל הוא האחרון שבמקרה)בתנאי

 פקיד כל עבור יתבקש זה הכספימ,ושאישורשר

 Tnr בפרק שאם יומי,בתנאי תשלום במקוםלחוד(
 לשלמו חובה תהייה דינאר 0ל על הסכום יעלהזה

מ"ר.
 את שלמו שהגובים לוודא האיזוריס מושליעל

 חוך עבורם חשבון והגישו ידם על שנגבוהסכומים

 ולהשתמש הכספים שר ידי על שייקבעו זמןפרקי



 והבשת התשלום הבטחת בעניין הביוני דעתבשיקול

 שנקבעו,וזאת מאלה יותר קטנים זמו בפרקיההשבון

 בידי בדוליפ כסף טכוסי יישארו בו מצב למנועכדי
 על חשבון להביש הגוביט על מצב, בכלהגובים.

 לפניו. או בחודש האחרון העבודה ביוםתקנוליהמ

 שהגוביט מכום כל עבור קבלות הכספים לבובי יתנו החשביט 53.תקנה

 לחתום החשב על חובה הנ"ל לקבלות בנוסף להם.ישלמוהו

 לו ששלט הכספיפ לבובה הנובע )אוצר( הקופה פנקםעל

 - החשב טייב בם כמו הסכוטע סה"כ לקבלת כאישורוזאת

 אותן נתן אשר הקבלות תלושי את לפנקם לצרף - זמןבאותו

 התשלום התאריך את קלרשום לבובה המחרבם( - הקבלות)את

 סה"כ את עליה להזכיר בן וכמו לו שנתז האחרונה הקבלהעל

 הבובה מהשכורת כלשהוא תלק לשלם אסור לו. שהולסהסכום

 שבבהו הכספים כל על תשבוז מגיש הוא אין עודכל

יי,
 כסלים יקבל מכפפים בזבל עם נמנה שאינו ופקיד יבמקרה , 54.הקנה

 או הכמפיט למיניסטריו? לשלמם עליוממשלתייטקהובה

 על קבלות ולקבל דיחוי נלא ויותר הקרובלחשב

 לחשבון שייבבו לבספים באשר גבה. שהוא המבוםשווי

 הצבאי לקופת ישולמו הס היידני,היי הערביהצבא

 לשנה )ל( מס, הכספים לחקנוה בהתאם תיקון)1(

 2/0/51 מתאריך 1969 בע.ר.מלז שפורסמס1951



 הממשלה אשר המחצרף, של סניף קיים בו אשר מרכז בכל 55.הקנה

 למשרד או לאוצר המגיעים - הכספים עמו,ישולמועובדת

 אפשרי הדבר באם ישיר באופן סניף לאותו - כלשהואחשבונות
 הממשלה. לחשבון יהייה שהתשלוםובתנאי

 ושיעור ותמידיבמידה שוטף באופן ייעשה זה שדברצריך
 מייד להגיש יש כזה במצב דינאר. 100 עלהסכומיפהיעלה

 המושלים לחשב. המסמכים עם לחד הניפוק הקבלותאת

 תשלום לדרוש רשאים המשרדים וראשי"אדמיניסטרטיביים

 שנקבע. מהסכום יותר קטניםסכומים

 סכום מגביית האפשר במידת להימנע הממשלה כספי גובי על 56.תקנה

 על העולהכלשהוא
~oO 

 למשלם הוראה מתן תוך דינאר,וואת

 עקרון בנק. שם אין אם - לחשב לבגק,או הסכום אחלמסור

 השבז או בנק בהם אין אשי במקומות ייושם לאזה

 עבור כספים לגבות החשבונות הנהלת על לממונים אטור 57"תקנה

 הכנסות בטלי הדבקת באמצעות הנגבות באלה וכיוצאאגרות

 הקבלה תלוש על ולהדביקם בולים להשיג המשלם על חובהאלא

 החשבונות הנהלת על הממונים שדררש,ועל כפי אחר מטמראו

 אלה. בוליםלבטל.מייד

 מקבליט הערריאשר בעלי המסמכים המהאות,או או הכספים) כל ,ליתקנה

 ברגל בקופת האפשרית במהירות ירשמו המטשלה, פקידיאותם

 לבנק. יימטרו יאת,או למטרההקבועות
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 אחריות על יהייה זה בעניין מהזנחה שינבע חסרכל

 הממוכה.הפקיד

 פרק במשך שהיא צורה בבל הממשלה בכספי להשתמש אין 59.תקנה

 לחשב,ואסור או לבנק ותשלומם גבייתם שבין'הזמן

 כששהוא סכום להחליף או להלוותם כלשהואלפקיד

 הממשלה. בפני עליו אחראישהרא

 כלשהוא בעת חשברנות הנהלת על כלשהוא ממונה ייתקל אם 60:תקנה

 או הממשלה פקידי על המוטלים כספים בבבייתבקושי

 רשמי ובאופן מייד כך על לדווח אחרים,עליואנשים
 עליו.לממרנה

 שוברים בעלי ורישיונותקבלות

 כל על קבלות לתת החשבונות הנהלת על הממוניים על 61.תקנה

 כגון: אחרת, נקבע כן אם להם,אלא המשולםתשלום

 רכבת כרטיסי בולים, דואר, המחאות,אגרותמכירת

 הרשיון אס רשיונות, על קבלות הינתנה לא באלהיוכיוצא

 הקבלה. מקום את ממלאעצמו

 ורשיונות קבלות לחת החשברנות הנהלת על הממונים על 62.תקנה

 מודפסים עליהם תלושים בעלי ניירות אומפנקסים

 למטרות מודפסים בכרטיסים להשתמש סידוריים.מותרשספרים

-
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 סה"כ את לכתוב צחיך אושר. הדבר אםמסויימות

 מותר כן במספרים,וכמו גם כמו במיליםהסכומים

 י.י
 במקרים הכנסות בולי תמורת האגרות אתלגבות

 הכספים. שר ידי על יאושרואשר

 או הקבלות פנקסי את לחלק או לקרוע אסור 63.קנה

 = להישאר, חייבים והתשלומים והמקורהרשיונות

 חקין.במצב

 על ייחתמו המקוריים הרשיונות או הקבלות כל 64.קנה

 המשלם ידי על כן אותם,יכמו יתן אשר הפקידיד

 אפשר.אם

 כלשהוא שינוי על לחתום המשלם חייב המקרים בכל 65.קנה

 הפקיד והרשיונות,ועל הקבלות בתלושי אובמקור

 -יחשוף הוא יתבצע,אחרת שהדבר לוודאהמקבל

 לאחריות.לעצמי

 כלשהיא, קבלה לביטול הסיבה את לכתוב יש א. 66.קנה

 הקבלות העתקי כל על תעודה, רשיון,אואו

 איתן באופן להצמיד ויש והתעודותהרשיונות

 המבוטלוה התעודות או הרשיונות, הקבלות,אואת

 לחלוש. אולמקור
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 בצורה יוצכדן אך יבוטלו לא הללו והמסמכיםבמקרה

 הפקיד יחשוף ,אזי להציגם ניתן יהייה ולא הנ"לבצורה
*

. 

 ידו, על שייקבעו במקרים רשאי, הכספים משרהאחראי

 המבוטלות התעודות או הקבלות העתקי כל או כמה צירוףלדרוש

 להן שייכים המבוטלים שההעתקים החודשלעסקות

 כחוק המבוטלים הרשיונות או הקבלות מטפרי את לרשוםישב.

 ,בצורת שנקבע במסמר או בטבלאות סידורייםבמספרים

 שום לכתוב אין כאלה במקריס הקופה בפנקס אוטבלה

 מול "מבוטל" המילה את לכתוב הכספיסוויש בטוררישום

המספר.

 במקום מודעה לקבוע החשבונות הנהלת על הממונים על חובה 67.תקנה

 תשומת חוטב במודעה הכספימי חשלוס בדבר משרד בכלגלוי

 שולם הכסף'אשר סכום תמורת מודפסת קבלה דרישת לחצבתהלב

במלואו.

 י ש י ש ה ק ר פה
 ם י מ ו ל שת

 מסמכים ייי על יאושרו החשבונית הרשומיט התשלומים כל 68.תקנה

 שנקבעו. הטפסים פיעל

 לאחרירת,אולם"ס........., ......את~ייחו*



יד(
 69"תקנה

' 
 והתוספות הפנסיה ומשכורות הפקידים משכורות ימסמכי

 ידי על מאושרים הכספיס,כשהם למיניסטריוןיימסרו
 בחודש העשרים ביום מדוקדקת,וזאת המשרדים,לבתינהראשי

 הכספים ממיניסטריון יישלחו אלה כן,מסמכים לפניאו

 יום לפני שלמים ימים שלושה ישולם שזה כדילחשב

 חודש. כל האחרוןהענודה

 לא עלול שנקבע במועד ליעדו יגיע לא אשר מסמךכל

 המשכורות למסמכי באשר הבא. החודש לפצילהשתלם

 הירדתי הערבי לצבא הנוגעים האחרות וההוצאותהתוספות

 ששר שלו,ובלבד התשלומים למחלקת יימסרו הםהרי

 המשכורות תשלום להתיר מקומו,רשאים ממלאהכספיס,או

 ואת. בתקנה הקבוע הזמן פרק תום לפניוהתוספות

 המיניססדיונים את לפטור רשאי הכספים שר - חווה 69,תקנה

 למיניסטריון ההשלום מממפי שליפת מחובתוהמשדדים
 על המשכורות ניפוק תפקיד את עליהםהכספים,ולהטיל

 זאת. למטרה ידו על שיוצאו ההוראותפי

 לתשלומים נפרדים במסמכים האפשר, להשתמש,במידת יש 70יתקנה

 לשירותיט השייכיט ולתשלומים שונים לסעיפיםהשייכים

 מס, המטפים תקנות לפיתיקון)ו(
 ע"ר 1951 לשוח 3

 -2/6/51;תקנות1969
 מס,

 1147 ע"ר 1953- ולשנת

 1/7/53מתאריך
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 אישור ניתן בהם אשר במצבים - מיוחדמיוחדים,ובאופן

ין ןיי  המשולמות ותוספות משכורות של במקרה שירות, לרללחוד

 לכל במספרים להשתמש חובה הפקידים,אזי לחשבוןלבנקים

 לחוד. ממנו סניף אובנק

 מפורשים ביטויים בעלי ברורים, להוות חייבים המסמכים כל 71*תקנה

 מסתמכים הם עליהכ האישור בצירוף מלאים פרטיםוכולליט

 ידי על שתידרש במידה הבאים הפרטים במסמכים ייכללו כןכמו
 בהם. המבוקשים הסכומיםנסיבות

 המבקש שםא.

 ומחירים" ליךחקים משרוח,מספרים,כמויןב.

 החוזים ציוןג.

 החזרתן. של במקרה הפקדונות מסמכי ותאריכי מספריציוןד.

 תשלומים או מקדמות לקבלת המיותר האישורציוןה.

 באלה. וכיוצארגילים

 כדלקם?: יהייה ניפוקאישור1.

 להיות תייג זה אישור שינויים)כחב אישורכחב1(

 שיצויין או הראשוז המשכורם למסמךמצורף

 המסמך( על ותאריכומספרו

 משכורות. להעלאת אישורכתב2(

 ההמחאה. מספר את לצייןיש3(

 הסנוט נרשם בה אשו התשלומיט בפנקס המשרדמספר4(

המונפק.



 - להחזירם שיש - כלשהז אחרים סכומים או מקדמות 72.תקנה
 התשלום._ במסמךתוכללנה

 חודשיים בתשלומים תשרלמנה השנתיות המשבורות 73*חקנה

 מהמשכורת עשר השנים לחלק שווה מהם אחדשל

 יחס לפי תחודש מחודש חלק עבור משכורחהשנתית.
 עבור משכורת לדוגמה: חודש. אותו ימימטפר

 שלושים מתוך כארבעה תיחשב מרץ מחודש ימיםארבעה

 ימים תשעה משכורת ת. החודשי מהמשכורתואחד
 וימונה עשרים מתוך כתשעה תיחשב פברוארמחודש

 מתוך תשעה נ מעוברת החודשית,ובשנהמהמשכורת

 בעת לנהוג יש זה בסיס על ימים. ותשעהעשרים

 השנתית. התוספתהכנת

 מאושר בהעתק והחשבים הכספים שר את לצייד יש 74.תקנה

 דרישות להם מוגשים בעטים אשר החוזים כלשל

 מיוחד בתיק להישמר חייבים אלה חוזיםתשלומי

 לראש אלה חוזים של מאושר העתק להגיש יש כןכמו

 מחירים פי על הנקנים דברים של במקרה החשב.ללסת

 כפי אלה מחירים יצויינו בחוזים עליהםשהוסכם
 כמו יסודרו הדברים שמות בחוזה. נזכריםשהם

 לדברים באשר לחוזה. המצורפת בטבלה מסודריםשהם

 לחוד. חשבון. רשימת תוגש בחוזה,עבורם מוזכריםשאינס

-"
- 
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 השלומים בשל דרישות הממדל" פקידי יגישו בהם אשר במקרים 75*תקנה

 קבלותיהם את להציג יחוייבו ידם,ץ, על ששולמוקטנים

 בנמצא. כאלה קבלות יהיו כאשר משניים,וזאתכמסמכים

 הכספים דרישות תשולמנה לא קבלות,אזי תוצגנה שלאבמקרה

 שהשגת מספק באופן פקידים אותם יבהירו לא עוד כלהנ"ל

 אפשרי. בלחי דבר היא אלהקבלות

 על תעודה נחשבות אותו שמייצג מי או המשרד ראש חתימת 76*הקנה

 המסמך את המאשר הפקיד נחשב הרי לכן, המסמך. תוכןנכונות

 שהמחיריט בפועל התגשמו בו המפורטים השירותים שכלכאחראי

 שהם המוטכם,או לתעריף בהתאם לחוזה,או בהתאם הםהנדרשים

 המקובלים,שהרישו, המקומיים למחיריט יחסית וסביריםממוצעים

4 והסה"כ במסמך הכלולים הסכומים שחשבון שניכר, כפיהושג  

 במסמר נזכר ששמו חשבוגית,שהאדם מבחינת נכון ונמצא נבדקשלהם

 לב לשים ושיש ובונה בצורה סווג שהמסמך הזכות, בעלהוא

 תהייה שהתעודה כדי זו אחר ביו הבאות המיליםלמחיקת
 המציאותו אחתואמת

 שבבר למה בנוסף - זקוקים הבאים לשירותים הקשורים המסמכים 77"מקנה

 הבכללות הדדישות מהות את התואמת מיוחדות לתעודות -נוכר

 רשלו?, אלה שירותים קבלו לפיהם אשר והתנאים וההוראותבהם



 נסיעה הוצאות דמי או תוספותו.
 עבוי חודשי אחוז יסוד על מקושבים1(
 שמגיש תעדנה התעודות - מספוא והוצאות חייםבעליא.

 סוגו( שיוזכר בפועל,)בתנאי חיים בעל רכשהבקשה

 דרש הוא עבורה אשר התקופה במשך כספים עליוהוציא

 מספוא. מהממשלה לקת ושלא החודשית התוספתאת

 על שומר הבקשה שמגיש תעיד התעודה - ואופנייםמכוניתב.

 לשימוש כשירים היו ושהם הפרסיים אופניו אומכוניתו.

 הבקשה. הוגשה עבורו אשר הזמן פרקבמשך

 המרחק יסוד עלתעבורה2(

 אשר הקילומטרים שמספר תעיד התעודה - פרטיותמכוניותא.

 הפרטית במכונית בפועל בנסיעה עברו הבקשה מבוססתעליו

 הנדרש ושהסכום רשמיות עבודות ולצורך הבקשה מגיששל

 הבחינותי מכל נכוןהוא

 - ושכורים ציבוריים אחרים חובלה אמצעימכוביות,אוב.
 ברכבת, לנסוע הבקשה מגיש בידי עלה שלא תעידהתעודה

 למען בוצעה שהנסיעה הממשלתיים, התובלה באמצעיאו

 עבודוה,שהסכום אותן מהות עם רישטיות,יחדעבודות

 וסביר ממוצע שהוא או הנסיעה דמי תעריף את תואםהנדרש

 דעתו שיקול לפי נכהים בבקשה המפורטיםושהמרחקים

 הבקשה. מביששל



 שבוצעה שהנסיעה תעיד התעודה - בערים רכב כלי אובכוניותג.

 לפרט )יש רשמיות עבורות למען הייתה הבקשה מגיש ידיעל

 הנסבים הרגילים אלה הם הנסיעה עבודות(,שדמי אותן מהותאת

 ושהמרחקים להשכרה המיועד מהסוג רכב או מכונית שכירתעבור

 הבקשה. מגיש של דעתו שיקול פי על נכונים בבקשההמפורטים

 על המודפסות המיוחדות בתעודות ישתמשו )עבורו - יוםשכרד.

המסמכים(

 - החשבון על תשלום - בקבלנות המבוצעות עבודותא.3.
 לסמכות בהתאם ונופק נכון הוא הנ"ל שהסכום תעידהתעודה

 הסכימים התוזה,ששווי לתנאי בהתאם הוא המשולם שהסכוםהנ"ל,
 כולה העבודה ערך על יעלה לא בעבר ששילמו אושישולמו

 לתנאי בההאם העבודה במקום הנמצאים החומרים מחירילרבות
 לו. שהוקצב הסכום על מקרה בכל יעלה לא זה ושתשלוםהחוזה

 נופק נכון,שהוא הוא שהסכום בזה מאושר - הסופי התשלום1.ב.

 החוזה, לסעיפי בהתאם הם והסוג להסכס,שהסכוםבהתאם

 מהתשלום יחריג לא זה ושתשלום בשלמותה בוצעהשהעבודה

 לו.המוקצב

 הסכומים שכל בזה מוצהר - הקבלז( יקבל אותו אישור)כתב2.

 כולםלשהסכום  שולמו העבודה( שם ל....)צייןששולמו

 לעזרה הסופי התשלום הוא מס").4.( למסמך בהתאםהמגיע

 טהממז~ה כלשהוא סכום לגבי דרישות לו ושאיןהנ"ל

 הנ"ל, העבודהעבור
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 יצויין נ משניים מסמכים ע"י חיזוק יקבלו לא אשרתשלומים4.
 השרות עברר בשלמוחס שילמו עליהם,שההוחאות המעידהבתעודה

 בלתי זה והייה בפועל שולס הנדרש הסכום וששוויהציבורי
 לציינה. שיש סיבה בשל עבורו קבלות להשיגאפשרי

 ציודקניית2.

 הציוד בפנקס ונרשמו נתקבלו שהחומרים יצוייןבתעודהא.

 תאריך........ )...( מס' התקבולים לטופסבהתאם
 הציוד. בפנקס נרשם ולא לשימוש וכשיר נתקבלשהציודב.

 או המשפט בית שאגרות פלילית או אזרחית בתביעה יתברר אםא.6.

 הזנחה,או מתוך בטעות,בשוגג,או - נגבו הנוטריוןאגרות

 בתי אגרות של הקבוע לתעריף מעל - כלשהיא אחרת סיבהבשל
 עת, באותה והתקפות המקובלות הנוטריון אגרות אוהמשפט

 בית ידי על פלילי,שהוצא די? פסק בעירעור יבוטל אםאו

 ואשר שלום משפט בית או ראשונה בערכאה כלשהואהסשפס

 הופחת אם אגרות,או הוצאות,או השלום עונש,או הטלתכלל

 זה, וקנם - מההוצאות מהאגרות,או מהקנס,או כלשהואחלק

 שהוצא לפני המשט לבית שולמו כבר הוצאות אגרות,אואו

 - לעירעירים המשפט בית דינופסק
 בית ,שיא בידי אז,

 - השלום, משפט בית שופט הציבורי,או הנוטריוןהמשפט,או

 עד לצוות הסמכות - 87 תקנה להוראוה ובכפוף הצורךלפי

 הנ"ל באופן שנגבו - הוצאות קנס,או כלשהן,או אגרותהחזרת

 אותם. ששלמםלאדם
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 יישלח זה מיוחד,טופס טופס על יהייה האברות החזרתצווב.

 השלום,או המשפט בית שופט המשפס,או בית נשיא ידיעל

 זה מסמך בדבר. הנובע החשב אל - המצב לפי -הנוסריון

 :יכלול

 זאת תקנהציון1(

 בפנקס המקורי התשלום ורישום הבבייה מסמך מסיתאריך,2(

 -הקופה.

 הנידונים. והסכומים הוחסרו לא שעדייןתעודה3(

 בס"ק שנזכר כמו כחוק, רשום כשהוא הצוו את יקבל שהחשבלאחרג.

 בדבר הנובע החזרתו,לאדם הסכום,שנקבע את ישלםהקודם,הוא

 קבלה9 התשלום תמורתוייקח

 ההשביט המסמכימעאו את הבודק הפקיד התשלום,או על הממונה על 8ד"תקנה

 הקודמת. לתקנה בהתאם אושרה שלא כלשהיא בקשהלדחות

 פקיי של כוחו לבא או לבנק לשלמן שיש משכורות של במקרה 9דיתקנה
 נפצא פקיד שאותו שתאשר תעודה להגיש בחופשה,ישהנמצא

בחיים"

 בכתב לישום יש המסמכים בכל המפורטים הטכוסים סה"כ את 980תקנה

 קיו. למתוח יש במסמך האחיו7 המספרובמספר9לאמר
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 קופי בעפרון אר בדיו לחתום יש המסמכים העתקי כל על 81.תקנה
 מתאפשרת. אינה בדיו חתימהכאשר

 שהוא. מקרה בכל המסמכים על חותמות תתקבלנהלא

 הצהרה בשל אושר לא שניפוקו סכום תשלום של במקרה 82.תקנה

 אותו על החתום הפקיד ייחשב אזי - המסמך נכונהעללא

 שתוחזר כמקדמה להובתר יירשם והמסמך אחראימסמך

 בעתיד. יקבל שהוא תוספת או משכורתמכל

 תעלינה התקציב מסעיפי כלשהוא סעיף שהתחייבויות אסור 83.תקנה

 כלשהיא. כספים בשנת סעיפים או סעיף אותו הקצבותעל

 הוצאות תשלום על אישי באופן אחראי ייחשב המשרדראש

 ההקצבות.מעל

 במסמכים שינוייםהכנסח

 את לצידו לשאת חייב התשלום במסמכי שיוכבס שינוי כל 84יתקנה

 הזכאי האיש או התשלום את אישר אשר הפקידהתימת
 נחוץ. שיהייה כפי -לתשלום

 המסמכיםסווג

 יש התקציב עי שעל נכונוח,כלומר הוצאות של במקרה 85.תקנה

 התקציב הוא כשהבסיס ההוצאות וסעיף פרק את במסמרלפרט

 הכיוחדיט. הכספים והצוויםהמאושר



 צורה באותה הפקדונות ההורת כעת יסווגו הפקדונות מסמכי 86.תקנה

 הפקדונות. נגבו לפיהם אשר המסמכים סידור בעת בהשנהגו

 בו אשר החשבון מיותד,כותרת באופן יצויין אלהבמסמכים

 החנן., למסמך מצורפת תהייה האוצר של הקבלה הפקדונות.נרשמו

 לכלול,בכל חייב התשלום מסמך אפשרי יהייה -שהדברבעת

 ותאריכו. הגבייה מסמך מספרמקרה,ציון

 כדלקמן: ויסווגו יצוייבו התשלום למסמכי בהתאם ההכנסות ך. ?8.תקנה

 אשר הסכומים כל יירשמו המוחזרות" "ההכנסותבחשבוןא.

 ושהחזרתם בטעות שגבייתם שיתברר ההכנסות מתוךיוחזרו

 יצויינו התשלום במסמכי הכספים; שנת אותה במשךהתבצעו

 טכומיס. אותם יוחזרו מהם אשר ההכנסות ופרקיסעיפי

 קודמות בשנים בטעות שבגבו מהכנסות יוחזרו אשר סכומיםב9

 - הכלליות ההוצאות מפרק נפרד סעיף בחשבוןיירשמך
 שניס מהכנסות מוחזרים "טכומ"ט תהייה שכוהרהוסעיף

קרדמות"9

 ולפגי הכסריס שנת תום לאחר העודפים הנגבים הטכומיטכלג.
 לחשבו? הטופיים,יועברו חשבונותיהם הקצבתסיוט

 זה. מהשבון ויוחזרוהפקדונות

 יוהדר: לא כלשהיא בצויה החוק  שמתיר המקריםלמעט2.

 בראש מנטלה עליו הכספיסעאשר שר באישוך ,אלאהכנסות

 המקרים בכל הממשלה ראש אישור את להשיג החובהובראשונה

 המקובלים. מההליבימ חריגה חדש,או עיקרון בהםשיש



 בחותמת ייחתמו הם לחשב המסמעים הגעת עם מייד 88*תקנה

 במספרים ימוספרו הם מכן ויירשמו,לאחר תאריךעם

 והלאה. 1 - מ סידוריים'חודשיים

 מסמכיםבדיקת

 הוטל שעלו אחראי ידי על להיבדק חייב מסמך כל 989תקנה

 המסמך על יחתוט בנ"ל שהאחראיהתפקיד,ובלבד

 לתשלוטק לחשב שיגישולפני

 לניפוק המסמכים את מעביר שהוא הכספים,בעת שר על 90קתקנה

 צורך אין הבחינות,אולם מכל כחוק נרשמו שהםלוודא
המופיעים

 הכספים ושרבמסמכיט החשבונות כל אתלבדוק

 בדיקה. של בדרך מהם כמה שייוצא בכר להסתפקיכול

 על יחתמוכלשהוא במרכי כלשהוא מסמף שישולם לפי 91.תקש

 כדלקם?: האנשיםניפוקו

 עי אזי דינאר500 - מ פחות הוא המטמר ערךאםא.
 הכוח. מיופה החשב יחתוםהמטמר

 - מאות חמש )500( - מ יותר הוא המטמר ערראטב.

 - דינאר אלפיט חמשת )5,000( על עולהואינו
 שימונה בכיר ופקיד הכוח טרפה התשב עליויחהוכ

 הכטפיט. שר ידלעל
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 עליו דינאר,יחתום 5.000 על יעלה המסמך ערךאםג.

 המוזכרור החתימות לשתי מקומו,בנוסף ממלא או הכספיםשר

 זאת. מתקנה )ב(בס"ק

 המסכך על הירדני,יחתמו הערבי לצבא נוגע והדבר במידהד.)1(
..

 הבאים: ניפוקו,האנשיםלפני

 דינאר,יחתום 500 - מ פחות הוא המסמך ערךאם1(

 הכוח. מיופה החשבעליו

 ואינו דינאר 500 - מ יותר הוא המסמך ערךאם2(

 מיופה החשב עליו דינאר,יחתום )5.000( עלעולה

 מקומו4 ממלא או הכספים ומנהלהכוח

 עליו דינאר,יחתוט 000"5 על יעלה המסמך ערךאם3(

 מקומו ממלא או הירדני הערבי הצבארמטכ"ל

 משנה)2(. בסעיף המוזכרות החתימות שתי - לבנוסף

 המסמכיםמיספור

 והלאה? 1 - מ סידוריים במספרים מוספרו המיסמכים כי 92"תקנה

 יירשמו אלה מסמכים הטכומים,מטפרי תשלום תאריכי סדרלפי

 הקופהיבפנקס

 טצוייניט שלמותיהם לאנשים ישולמו,אלא לא הסכומים 93.תקנה

 תילקח המקיים שבשני ובלבד כחוק, כוהם לבאי אובמסמכים

 קבלה. עלחתימה



 הזכות. בעל שיבטלם ובלבד לחוק בהתאם יודבקו הבולים 94.תקנה

כחוק"

 תאריך עם בחותמת תשלומים בעת יוחתמו המסמכים כל ל9"תקנה
 המוסמך. של נוסף למנועתשלום כדי שולם המלהעל

 סוזכריס שמותיהם שאין לאנשים הסכומים שישולמו בעת 96.תקנה

 ירושה, צוו כוח, ייפוי כגון ההרשאהבמסמכים,תירשס

 ע"י הניתן ממנו אישור כחב או אפוטרופוסית צוואו
 כמו במסמך. יצויין והדבר החשב במשרד העזבוןמנהלת

 נוטריון. אצל להירשם הכוה ייפוי חייביםכן

 לאדם או מסויים לבנק תשולמנה התוספה או המשכורת אם 97יתקנה

 כוח ייפוי להיות צריך - הפקיד מטעם הכוחמיופה

 לא זה ייפוי באם בדבר. הנוגע הפקיד ידי עלהחתום

 נוטריון. אצל לרשמו שיש כות כייפויייחשב

 להיות: יכול זה הכוחייפוי

 יש כזה אחד(,במקרה לתשלום נוגע )כלומרמיוחדא(
 התשלום,או למסמך אותולצרף

 לתנופה אם בין רבים לתשלומים נוגע )כלומרכלליב(

 יישמרו כזה במקרה (, חדשה להודעה עד אומוגדרת

 לעיון. בתיק הכוחייפוי

 לבבות הכוח מיופה האדם וכחובת שם יוזכרובמסמרג(

 המיהב. שהוא הפקיד לשם אלה,בגוטףטכומיס



 אפשר בהם במקרים המשרדיט בין בכסף עסקות לבצע אסור 98.תקנה

 הכספים. שר י ? באמצעות אלה עסקותלבצע

 מסמך על ולתהום,לקבל הלווה המשרד ראשעל

 מטפר את במסמר לציין עליו כן כמו נדרש. שתשלומוהסכום

 ההמחאה. מספר ואת מהם משולם ?ה שסכום והסעיףהפרק

 לו הקשורים המשניים המוסמכים את לצרף הוא חייבלמסמך

 חליפת את ויציין התקבלו שלא הדרישות את שיפרטובלבד

 זה. בענין המתבהלתהמכתבים
 לדרישות המלווה,ובאשר למשרד הלווה מהמשרד יוחזרהמסמך

 שהמשרד עד תתקבלנה לא המסמריהן על והמפורטות התקבלושלא

 עליהןק להסכם יביעו המלווה והמשדדהלווה

 בלתי  לאגשיס חלוקתם למטרת כספים מקרה,לשלם בכל אטור; 99יתקנה

 באמצאיה לחלוקה אותט מכינים החשבים התשלומיסואשררשמייסי
 ל:המשרדיסייוגבלו

 העחרחוה מהקצבות המונפקות שכר,ותיספות המשכורותגלרבוחא.

 צפויות" ובלתי שונות הוצאותב.

 חלוקה,אלא למטרת כטף לשלט כלשהו לחשב בתכלית אסור 100,הקנה

 אלה במקריס בנק, חשבו? לממשלה אין בהם אשרממרכנים

 המשרד מנהל נציג חרא התשלום את לבצע היחידהרשאי

 תשלום גוו טופס על לחשב קבלה לתת מחובתו אשרהמקומי

 התשלום. מסמך של העהק אליה ויצרףכספים



 החשב,אלא ידי על ישולמו לא לחלוקה ההמחאות 101.תקנה

 יחתום שעליו המחאה( לתשלום )בקשה לטופסבהתאם

 מקומו ממלא או המשרדראש
 במרכי

 הפקיד- לפקודת
 לחתום זה פקיד על . הסכום לקבלת - ידו עלשנקבע

 ההמחאה. קבלת על אישור ההמחאה( תשלום בקשת)על

 את לשלם שיש מהמסמכים מה העתק יצורף זהלטופם

 לתשלומי לחשב המועברים מסמכים אוערכם

 או המשרד ראש לפקודת יירשמו הזה מהסוגהמחאות

 תישמד המתאה לתשלום הבקשה במרכוז מקומוממלא

 חתומים כשהם המסמכים יוחזרו אשר עד זמניתכקבלה

 : ' כחוק*ומושלמים

 ומן שיגיע לפגי לחלוקה תונפקנה לא המחאות 102.תקנה
 התשלום-

 דינאר, מהאיים על עולה שערכה המחאה לנפק ישכאשר

 באס אותו, לגבות כדי פקידים שני לבנקיישלחו

 אחראי יהייה אלה פקידים משגל אחד אפשרי.הדבר
 שהפשל שמירתו,בעוד ועל יקבל אשר הכטף ספירתעל

 בבטף. ייגע ולא כשומר יהייההאחר

 ,אחראים במיכזיט מקומסע ממלאי או המשרדימי ראשי 103.תקלה

 המסמכים רלהח?ית והתוטפות המשכויות תשלוםעל

 כץ כמו הזכאים. האגשים חתימות קבלת לאחרלחשב

 הברזל בארון משולמה הבלחי היתרה אח לשמורעליהם
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 לחשב. תוחזר או לבעליה חשולם היא אשר עד המשרדשל
וו,

 שאין במרכז,יימצאר מקומו ממלא המשרד,או מנהל .אם 104.תקנה

 שלושה תוך מהאוצר משכו הם הכספים את לחלקאפשרות

 מייד. לאוצר המסמכים אח להחזיר עליהם חובה ואזיימים
 הפקדונות. בחשבון ותירשם תוחזר הנותרתהייתרה

 ולא הירדני הערבי הצבא מקופת שיימשכו לכספיםבאשר

 באשר יום. עשר חמישה תוך יוחזרו הם הרי -יחולקו

 את להחזיר הפועלים,יש ושכר הפנסיונריםלמשכורות

 שלא זמן פרק הוך מחולקות הבלחי היהרוס עם יחדמסמכין

 מהאוצר. הנפקתם מתאריך אחד חודש עליעלה

 הוראות ביישום יתרשלו נציבו או המשרד ומנהל במקרה 105.תקנה

 לשר הדבך על 'לדווח החשב על חובה הקודמת,אזיהתקנה

הכספים.

 האפשר, במידת תיעשה והשכר והתוספות המשכורות חלוקת 106. התקנ

 שיוטכם אחר פקיד בבוכחות אחראי בכיר פקיד ידיעל

 זה פקיד המקומי. נציגו או המשרד מנהל ידי עלעליו

 בתור המשכורות מסמכי על לחתום יהייה ,חייבהאחרון

 להם. הזכאים לאנשים שולמו שהתשלומיםעד

 1069 מס- ע"ר 1951 לשנת 3 מס' הכספים לתקנות בהתאםתיקון)1(

 1204 מס' ע"ר - 1954 לשנת 4 מס' 2/6/1951;תקנותמתאריך

 1/1211954מתאריך



 על להטביע יש ,אזי לבורים יהייה והתשלום במקרה א. 7~1.תקוה
 הזכאיפ חותמות או אצבעות תביעתהמסמכים

 הממונה זולת אהד אדם עליהם שיחתוםבתנאי

 התשלום.על

 חותמות בשעליהפ מסמכיפ יתקבלו לא מקרהגשוטב.

 חהימותיהפ. היקוי הכוללותהיכאים

 את המבצעים החשבונות הנהלת על הממונים על חובה 198.הקנה

 התשלום את המבקש שהאדם מקרה בכלהתשלום,לוודא

 אשר המשרד על חובה הסכום. את לקבל המורשה האדםהוא

 אדס,והדבר אותו זהות את הכמפים,לוודא את לשלםצווה

 האחראי, המשרד מחברי אחד עדות פי על אם ביןיהייה

 של הפשלום את בצע כבר בדבר הנוגע שהמשרד בכךאו

 לה4 ששולמהמקדמה

 הוצאת על המלקוה על האחראים ידים הפק המשרדים9 ראשי על 4109תקנה

 שכל המחאות,לוודא להם ניהנוח אשד והפקידיםההקצבות

 החומרימו קניית חודש אכרי הבא החודש תוך הובשוהבקשות
 למשכורות דיחוי,באשר בלא ישולם ההמהארת שלושווים

 במשך - לשלמן ואפשר חודש מידי אותן לגבות ישהרי

 נובעוה. הן לו ההודש של האהרונלם הימיםשלושת
,1(

 עד נעשו אטר ההוצאות השגוננת רשימות כל את ,י 110"תקנה

 1065 מס' בע.ר. שפורסמו 1951 ללנת 3 מא' להקנות בהתאםתיקון)1(

 2/6/1951מתאריך
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 זה. חודש סוף לפני לתשלום להגיש יש - מרץ לחודש 24ה-

 ההקצבות הוצאת על הפיקוח על האחראים המשרדים,הפקידיםראשי

 כל להבשת אחראים - המחאות בידיהם ניתנו אשרוהפקידים

 התאריך לפני נעשו אשר לשירותים הקשורים -המסמכים

 אלהי הוצאות לשלם כדי הכטפים,ויאת שנת סוף לפני -הנ"ל
 רהךד מרף לפני עבורן חשבון להגיש אפשר אי אשר להוצאותפרט

 נסיעה4 ותוספות חשמל,מיים הוצאותכבון

 הערבי הצבא על החלות הוצאות על חל אינו זאת תקנהתוקף

 ההאשמית. הירדנית לממלכה מיחוץ ממקורותהירדני

 השבלעיהפרק
 ה פ ו ק ה י ס ק נפ

 5בקס לנהל התשבונוה, הנהלת על מהממובים ממונה על חובה וזך.תקנה

 מקבל הוא אותם אשר הסכומים כל את יישום הוא בוקופה

 עם בלשהוע,ב"ן שירית הרשמי,עבור תפקידו משלם,בתוקףאו

 לא" או מההכנסות חלק מהווים אלהסכומים

 איייען. סד4 לפי הכספים עסקות כל תירשמנה הקופ" בפנקם 112.תקנה
 התקבולים בדפי סידוריים במספרים תמוספינה אלהעיסקות

 על יירשמו הנ"ל העסקות הנ"לסמספרי הפנקס שלוהתשלומים

 עסקותי לאותן הבוצעיםהמסמכים



 והרישיונות הקבלות פרפרי יירשמו הקופה א.בפנקס 113.תקנה

שיוצאו.

 כל שי ותאריך מספר לרשום יש הקופהבפנקםב.

 מתקנות 25ך - 21ך תקנות פי על שהתקבלההמתאה

 נמשכה "המחאה אשר הבנק שם את כןאלה,וכמו

 הוצאו ההמחאה או אגרת על ותאריךממנועמטפר

מטעמי.

 ם לפרג
 מהות להבהרתמספיקים ייכללו הקופה בפנקס א. 114.תקנה

 כל את יכללו אלה שפרטית צורך איןהעסקה.

 המסמרי בגוף הכלולההאינפורמציה
 שכל לוודא החשבונות הנהלת על הממונים עלחובהב.

 קבלתן ביום הקופה בפנקס הירשמנה והאגרותההמחאות

 החשבונות,לבדוק הבהלת על הממונים כל על 15י.תקהה
 מיד" ולבקי

 את לקבוע הקופה, בפנקס הרשומוה העסקות כל אתיום

 למזומצים היתרה אח ולהשוות  חשבונות שלהיתרה

 הקבלות פנקסי כל את יומ,לבדוק כל בסוף בידםהנמצאיט

 ביז השוואה בשימוש,לערוך הנמצאיםוהרשיונות
 הקופה: בפנקס הרשומות העסקות לבין שהוצאוהקבלות

 ,כלומר הללו לכללים בניגוד שעבודה מישוםוזאת
 איגן קבלותיהן ובדיקת הקופה בפנקם הע"קוטרשימת

 המטרה. עלמגשימות
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 יומר על תשתרענה לא שבוע במשך ההעברה עסקותכאשר

 יה0תמך אפסר הקופה,אזי פנקם צידי משני אחד דףמאשר
 שבוע. מידי שבפנקפ התשבוזבפבירת

 שבקבע כפי יום מידי הנ"ל הכספים עסקות כל את לבדוקיש

 אלה. בתקנותבמפורש

 בהם במרכזים החשבונות הנהלת על הממונים על חובה ח. 116.תקנה

 כן גם חודש כל ובסוף שבוע לערוך,מידי בנקיםיש

 לבי? בבנק שלהם העו"ש תשבוז פנקס ביזהשוואה
 בייבים אלה ממונים הקופה. בפנקס הרשומותהעסקות

 הקופה לפנקס הוכנסו לגהק ששולמו הפכומים שכללוודא

 שולמו. הם בו אסר התודשבמשך

 החשבונוה הנהלת על והממונים ההשבים כל עלחובהב.

 חשבונותיהם עם יהד בבנק,להביש חשבון לנהל להםשמותר

 בפירוט שיפרש הבנק על חשבונם על דו"ח.החודשיים

 הבלסי התשלומים ואת משולמות שבלתי ההמחאותאת

 מנהל ע"י חתומה יתרה תעודת להביש כד וכמוישומים

הבנק.

 ?ל יום מידי לחחוט החסבוגות הנהלת ?ל הממונים על 17ך.תקנה

 תשבונ%תיהפ. 3כוגות ולוודא הקרפהפנקסי



 סתירה או הבדל כל על מייד הכספים לשר לדווח יש 115.תקנה

 אותם מלברר נבצר ואשר הבנק או הקופה ביתרתהמתגלים

 מקורם. עלולעמוד

 אפשר שאי יתרה כל 119.חקנה
 הסב

 - ולהתאימה מספיק רהבאופן
 מספק באופן להסבירו אפשר שאי תטר לכל כהכנסה.תירשם

 האחראי. החשבונות הנהלת על הממונה ערב יהייהולהתאימו

 את החשבונותי הנהלת על מהממונים אחד ימסור כאשר 9120תקנה

 עדות ולצרף הקופה יתרת את לחשבחשבונותיו,עליו

 ליתרה מתאים אחריו לבא מוסר שהוא שהכסףשתוכנה

 )הכטפיט את המקבל הפקיד ע' הקופה. בפנקםהמצויינת

 הבסף שתוכנה,ששרוי ערוה לצרף המתרגם( -והחשבונות

 הנמסרים הדברים באשר לכר המיועד בתיק בס תיצח?שקבל

 והמוסר המקבל על חובה לכף בנוסף ערך. יקרי הויריסהם

 הערך יקרי החומרים או בקופה המצאי על עדות יחדיולחתים

 יישמים הכטפים,והשגי לשר ילשלח מהם שאחד העתקיםבשוי
 המקבל. הפקידאצל

 השמיניהפרק
 ת ו א ח מה

 במקרים כמפילטעאלא תקבולים בתור המחאות לקבן אי? 121.תקנה

 תהווה לא וקבלתן היות הכספים שר ע"י ייקבעואשר

 הממשלה,למעט: בזכויותפגיעת
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 ההמחאות אשר המקומי הבנק מנהל עליהן חתם אשיהמתאותך.

 עליו.משוכות
 לשר שנשלח מכתב ידי על ניתנה עללהן שהערבות המחאות42

 משוכות עליו אשר המקומי הבנק מנהל ע"יהכספים

ההמחאות.

 הפקידים ע"י ההמחאות,הנמשכות את לשלם רשאי החשב א. 22ך.תקנה

 בהם,בתנאי: מתגוררים הם אשרבמרכזים

 בנקי סניף שום יהייה לא מרכ?שבאותו1.

 הראשון,בעת הסוד פקידי של משולמות הבלחיההמחאות2.

 )5( ירדנימעו- דינארים )10( על יעלוכלשהיא,לא

 אחרים. לפקידיםדינארים-ירדגיים

 יעלה לא החודש במשך המשולמות ההמחאות סכוםטה"כ3.

 הפקיד. של החודעית משכורתועל

 במקום, משכורתו את יקבל לא הפקיד4"

 תשלום לדחות - כלטהיא טיבה ציון ללא - רשאיהחשבב.
 כלשהיא.המחאה

 החשב או הכספים שר לפקודת ההמחאות כל את לרשום יש 123,תקנה

 4המסמך

 אלא ישולמו שלא ?די משורטטות להיות חייבות ההמחאות כל 124.תקנה

 שיקבל הפקיד על כך,אזי יהיי" שלא במקרה לחשבון.ייכנסו

 קווים 2 אותה מקבל שהוא בעת עליה לרשום חייב בזאתהמחאה



 נאה. מטרה להבטיח כדימקבילים

 החשב חייב - בנק בו שאין גמרכ? שתתקבלנה המחאות 125.תקנה

 ההמחאה. נשלחה אליו במרכז החשב לפקודתלשלוה

 יום,באשר באותו לבנק תישלחנה המגיעות ההמחאות כל 126.תקנה

 ההמחאה את לשלוח יש אז' בנו סניף בו שאיןלמרכז

 ההמחאה. משוכה עליו אשר המרכז לחשב קבלתה ביוםבדואר

 הכסף. קופת מועברים,בין כספיים יסוובו,בהיותםהמטמכיס
 תשולמנה והן קבלתן עם מייד תשורטטנה דוארהמחאות

 יום. באותולבנק
 ביותר הקרוב לחשב בנק,תיסלחנה אין בהם אשרבמרכזים

 לשרטט יש הכספיות ההמחאות על בבנק. חשבון לושיש

 המתאה הגשת של במקרה קבלתן. ביום לבנק ולשלמן קווים2

 למנהל ההמחאה בנק,תועבר בה אין אשר בעיר דוארלמרכז

 שלושה על 26 - מ סופם מצורף כשאליה המקומיהדואר

 הכספית,כגון: ההמחאה פרטי כל יירשמוהעתקים.בהעחקים

 ושוויה. הוצאה היא בו הוצאתה,המרכזמספרה,תאריך

 האחרים במרכזים הדואר משרדי על המשוכותהמחאות

 בשום ההמחאות. משוכות שעליו המרכז לחשבתועברנה

 לגבות כלשהוא אחר החשב או הירכז לחשבמקדה,אסור

 הדואר המחאות או הכספיות ההמחאות שווי אתבכסף

 הדואר.ממשרדי
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 באמצעות לשלוח יש הערך בעלי האחרים והמסמביט ההמחאות את 127.תקנה

 בקפדנות. לחבילותיה מעטפותיהן על ולחתום רשוםדואר

 בדואר. אותן לשלוח כטף,אטור לשטרותבאשר

 דחוי. שתאריכם המחאות לקבל מקרה בשוס אסור 128.תקנה

 ושטרות )פוליסות( חליפין שטרות לקבל אסור 129.תקנה

 הכספים. שר אישורבלא

 בהמחאותתשלום

 אינס אשר התשלומים בל בגק,יתבצעו עם חשבון יש 130.)ו(כאשדתקנה

 החשב ע"י ההחומה המחאה באמצעות דינאי 25 עלעולים

 שימונה המשרד של אחר פקיד בחתימה וחתום הכוחמיופה

 הערב' הצבא רמטכ"ל זאת. עבודה לביצוע הכספים שרע"י

 במינוי והכלכלה הבספים שי אישור את יקבלהירדני
 הכספיות ההמחאות על לחתום זכאים שיהיוהפקידים

 האנשים על הכספים לשר לדווח המשרדים ראשי על 131.תקנה

 ההמחאות. על לתתוט הזכותלהם

 שפורסמו 1951 לשבה 3 מטע הכספים לתקנות בהתאםתיקון)1(

 2/6/1951 מתאריך 1069 מפ"בעור
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 עללהן דינאר,אזי 0ר5 על עולות אלה המחאות '-יאס 132.חקנה 1,י

 ידו על הדבר יוטל שעליו מי או הכספים שר לחתוםחייב

 30,בכל בתקפה הנזכרים הפקידים שני לחתימותבנוסף

 על שחתם פקיד אותו התלושים על לחתוםמקרה,חייב

ההמחאות.

 ערכן הירדני,ואשר הערבי לצבא השייכוה להמחאותבאשר

 או הרמטכ"ל עליהן לחתום דינאר,חייב 1.000 עלעולה

 הנזכרים הפקידים שני לחתימות בנוסף מקומוממלא

 130"בתקנה

 בפנקס יירשמו המשוכות ההמחאות של הסידורייםהמספרים

 כל פרטי יצויינו זאת,ובו למטרה המיועד בטורהקופה

 החשבון,לבדיקה. הגשת בעת יוצגו, ההמחאות שבוטלה.המחאה

 החשבונות הנהלת על הממונים ידי על שיימשכו ההמחאות כל 133.תקנה

 הנקוב הסכום אם קווים בשני רישורטסו "לפקודת"יירשמו

 שם על המשוכות המחאות דינאר,למעט 100 על יעלהבהן

 המשרדים4נציגי

 לשר רשמיות,תוגשנה למטרות בבנק חשבונות לפתיחת 134;בקשוחתקנה

 אושרה שפתיחתם החשבונות המשרדים.כל ראשי ידי עלהכספים

 הרשמי. הפקיד שם על יהיו זאתבצורה

 מם, הכספים לתקנות בהתאם תוקן זהס"ק)ר(
 שפורסמו 1951 לשנת 3

 2/6/1951 מתאריך 1069 מס"בע.ר.



 על לממוגיל ישרעואסור מהבנק יילקהו ההמחאות פנקסי 135.תקנה

 לצרכים מעל אלה בפנקסים להחזיק חשבונותהנהלת

 סופי,הייביט באופן החשבון יתרת חישובהרגילים,לאחר

 ולבחל השתמשו שלא הפנקסים את לבנק להחזירהממונים

 בשימוש. כעת הנמצא בפנקם בו השתמשו שלאמה

 בעת לבדיקה ההמחאות כל של המקור על לשמוד יש 136.תקנה

 שנים. 3 - מ פחות שאיבה תקופה למשךהצורך

 בחלק השתמשו אשר או בשימוש שאינם המחאות פנקסי 137.תקנה

 במקום אפשרי,או הדבר אם ברזל בקופותמהם,יישמרו

סבירק

 הנהלת על הממוגים ידי על הנשמרות ההמחאות על 38ך.תקנה

 ביול, חובת חלה איןהחשבונות

 י ע י ש ת ה ק ר פה
 הוצאותמקדמות

 כספים חשב שאינו פקיד בידי לתת הכרח שיהייה בעת 139.תקנה

 להגיש אפשר אי אשר ציבוריים לשירותים להנפיקטכד"

 חשבון על מקדמה תיבתן לחשב,א?י מייד מסמכיםעבורם

 הכספים. שר ע"י שיאושר בסכוםהוצאות



 הם: ההוצאות מקדמות מוגי שני 140.הקנה

 והן - קצובה ולתקופה זמניות הוצאות שלמקדמותא.

 מקרה. בבל מלא ובאופן לחודיעולמו

 מעת תשולמנה והן - קבועות הוצאות עבורמקדמותב.

 כהוצאות הסכומים,ששולמו מסמכי הגשת ע"ילעת

 הכסף. המרתם הכספים,למטרתלמיניסטריון

 לשופטים המשפט,תינתנה בתי שופטי על להקל מנת על 141"תקנה

 ההוצאות עבור קבועות מקדמות השלום משפט בתיולשופטי

 העדים הוצאות וכן פקדונות התזרי "שולמו אלהממקדמות

 ובהתאם 148 תקנה לפי ינהג זאת המקדמה שבעלבתנאי

 העדים. הוצאות לתשלום שהוצאה הכספיתלהמחאה

 הוצאות עבור למקדמות בקשות יבישו המשרדים ראשי 142.תענה

 מושלם באופן יפורט שבבקשות הכספים,בתנאילשר

 הוצאות. עבור במקדמההצורך

 המינימלי במבום הוצאות עבור במקדמה להצטמצםיש
 באופן קצרה תהייה המקדמה ושתקופת הצרכים אתהתואם

 ותואם.סביר

 ,על הוצאות עבור למקדמות צווים יאשר הכספים שר 143.חקנה

 לשכת הכספים,ראש שר בודי יישמרו אשר העתקיםארבע

 במרכז. ותשב המשרדהחשב,ראש
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 עבור - המקדמה צוו ותאריך שם יצויינו התשלום בסממך 144.חקנה

 התשלום בעת הנספים. שר ידי על שנמסרו כמוההוצאות

 המקדמה. לקבלת כאישור המסמך על המקדמה בעליחתום

 בציררף הוצאות עבור "קדמות הכותרת החת יסווגו המיסמכים 145.תקנה

 פרעןנה עד וזאת - משרתו וסם לו שולמה המקדמה אשר האדםשם

 המוגשים תשלום מסמכי גם יסוובו צורה באותה המקדמה.של

 המקדמה. מחשבון הוצאות להשוואת הכספיםלמיניסטריון

 הוצאו עבורם אשר והסעיף הפרק לחשבון יצורפוהמסמכים

הסכומים.

 כל על להקפיד הוצאות עבור מקדמות המקבלים אלה על חובה 146.תקנה

 התשלום והליכי ציבור כסמי הוצאת על לפיקות הנוגעותהתקנות

 פנקסי הוצאות,לנהל עבור מקדמות המקבלים אלה על חובה 147.תקנה
 הכסלים שר ידי על שתיקבע בצורה ההוצאות מקדמות עבורקופה

 הנוגעים וההוצאות התקבולים כל את אלה בפנקסיםולרשום

 עבור מקדמות על גם יחול זה כלל הוצאות. עבור מקדמהלכל
 דואר. ובולי למברקים הנוגעותהוצאות

 בעל דינאר,חייב חמישים על עולה ההוצאות עבור המקדמה באם 148.תקנה

 מקדמית לבעלי אסור הרשמי. בשמו בבנק חשבון לפתוחהמקדמה
 בבנק. חשבונותיהם יתרת על לעבור - הוצאותעבור



 הבנק על עולה משוכה המחאה של ושוויבמקרה

 שתי לשאת ההמחאה חיבת דינאר,אזי ,מאה כלעולה
חתימות,

 בצוו שנקגע בתאריך בשלמותן תוחזרנה ההוצאות כלתקנה149

 עבור למקדמות באשר זה. תאריך לפני או להןהנוגע

 תקופת במשך לשימוש תינתנה להם הרי קבועותהוצאות

 בעת תסתיימנה אלה מקדמות המקדמות,ברס בעלשירות

 כמו המקדמות את להחזיר חובה אז אדם. אותוהחלפת

 לעייל" הנזכר בצוו במפורששכתוב
 המקדמות,או תקופה לטוף מסויים תאריך יצוייןכאשר

 אותן בצווי המפורטים במצבים יותנוהמקדמות

 הנהלת על והממונים להחשבים נדרשמקדמות,אזי

 הפרעון במועד תיפרע ההוצאות שמקדמתהחשבונות,לוודא

 להיותי שחייב כפי כן לפניאו
 הן הרי במרץ 31 הוא פרעונן שמועד למקדמותבחשר

 להגיש י" כן כמו הכספים, שנת תום לפניתיפרענה

 כלשהוא פקיד באמצעות המשולמות ההוצאות מסמכיאח

 הקצוב הכספים,לחשב שנת במשך ההוצאות כקדמותמבעלי

 של האחרוז העבודה יום לפני להחזירו כדיביותר

 שגה, אותה לחשבון להכניסן יהייה שאפשר כדיהשנה

 יירשם מוחזרות הוצאות מקדמת כנגד שתינתן בקבלה 9150תקנה

 באמצעות שמוחזר מה כל וכמו נכסף שהוחזר הסכוםשעור

-
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 מקדמות בעלי שהוצאו. הסכומים שווי על המורים מסמכיםהגשת

 נכון בלתי או מאושר בלתי תשלום כל עבור אחראיםההוצאות

 ההקבלו מסמכים אותם גם ~לא ישם על המשולם לצורךבניגוד

 החשב. ידיעל

 תשובה מתן א4 הכספים,שלאור שנת תום לחשב,בעת יתברר אם 151.תקנה

 לפנקס להכניס אפשר אחרת,אי סיבה בשל או הסבר בקשותעל

 .אשר הוצאות למקדמת הנוגעים המסמכים את שנקבעהקופהןבזמן

 את ישלח יו" אזי - השנה תום לפני לשלמה או להחזירהיש

 ממוכונות ?ט יחד יכלילם שזה כדי הכספים לשרהמסמכים

 הדבר חשבונות,באס השוואת באמצעות הממשלה שלהסופיים

 למסיכים לצרף יש אלה חשבונות שיסווגו לפגי וזאתאפשרי,
 דו"ח.דלעייל

 הוצאות עבור מקדמה שבעל געת הכספים לשר ידווחו החשבים 152.תקנה

 בצוו שנקבע במועד לו שניתנה המקדמה חשבון בתשלוםיפכר

 המקדמה.שלפיוניתנה

 שנה רבע כל או שנתי דו"ח להכין ההוצאות מקדמות בעלי על ל15.תקנה

 "עהקים בשלושה לרשמו יש אשי זה, דו"ח להל"ן. הבאהבצורה

 הקשור החודש חשבון בצירוף הכספים לשר החשב ידי עליוגש

 עולות להם שניתנו מקדמותעשהמקדמות בעלי על חובהבדו"חי

 המרדמות ערך באם שנה, רבע כל דוחותיהם אח דינאר,להגיש 50על

 שנהי. דו"ח יוגש דינאר מ-50 פחותהוא
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 המקדמה...................................4בעל
 הצוו.........9...."ס,

 ההוצאות............. עבור המקדמה הוצאתתאריך
 בצוו............. המפורטת התיופה תוםתאריך

 .מחודש..... ביום....., העבודה סיום שבעת מעידהריני
 הנמצאת ההוצאות מקדמת חשבון הייהשנת....*19

 פירוטו: ולהל"ן נכון שמיעל

 הבלתי ההמחאות הברק,רשימת לתעודת בהתאם בבנקהיתרה
 המצורף........................ והדו"חמשולמות

 )מוצג(............................ הנמצאהכסף
 מותזרות)מוצגים(......י..;. הבלתי ההוצאותלסמכי

 ההוצאות מקדמת בדיו המצויין סה"כ את תואםטה"כ,והדבר

...
 ההוצאות מקדמת בעלחתימת

תאריך....4/..9../.."19

 התשלוט ושמסמכי נכון הוא דלעייל שהדו"ח מצהירהריני

 להוצאות נוגעים והם בכונים הם לעיון לפנישהוצגו

 הכרחי. באופן בפועלשהוצאו

 החשב"..............."תימת
 .ל

יחאריך*.ע4*4.**.4*.**.*4..י*9

 טפסים בעלי,המקדמות לכל יינתנו המקדמה מתן צוו עםיחד.

 . המתרגם( - הדו"ח )הגשת זה תנאי לבצע להםשיאפשרו
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 החשב עליו יחתום שנה, רבע לכל יוגש והדו"חבמקרה

 31 - ה לספטמבר, 30 - ה יוני, לחודש 31 - הביום

 הקודם האחרון העבודה ביום למרס,או 31 - והלדצמבר

 המקדמה אח להחויר שיש מפרה בכל אלה.לתאריכים

 כולה המקדמה את להכניס החשב ההוצאות,חייבעבור

 אותה מתן בצוו המפורט ההאריך לפני אולחשבון

 לקבל הוצאות מקדמת בעל הפקיד חייב כן כמומקדמה.

 מקדמה. אותה סה"כ תמורת המקור עם יחדקבלה

 הבאים: לאנשים יינתן לעייל המוזכר מהאישורהעתק

 המקדמהבעל1.

 עם יחד הכספים לשר אותו ישלח שזה כדיהחשב2,

 החודשי,החשבו7

החשב3.

 שתמתנה ההוצאות מקדמות כל את ירשמו החשגיס 4154חקנה

 הפעולות כל יירשמו בו מיוחד בהנקטותוחזרגה

 לנכות אס ביז ההוצאוה מקדמת בעל לחשבוןהקשורות

 את לציין יש פעולה בכל הצורך. לפי לחובה אוהוא

 המקדמה. צוומספר

 ע"י לבדיקה ניתנים ההוצאות מקדמוה בעלי ),ו חשב, 155.הקנה
 הכסף יתרת נכונות את לוודא לזכותם אשרהח_גלל

 הנ"ל. למקדמות הקשורות נקוה



 בעלי בחשבונות ביקורת לערוך המרכנים חשביעל

 כל דינאר 50 על עולות מקדמותיהם אשרהמקדמות

 50 - מ קטנות מקדמות של במקרה חודשים.שלושה

 חייבים כל כמר שנה. כל הביקורת תיערךדינאר

 הכספים" לשר שערכו הביקורת על דו"ח להגישהחשבים

 עבור ביול,לנהל הוצאות עבור מקדמות בעלי על חובה 156.תקנה

 הברלים כמויות יצויינו בו חשבון אלהמקדמות

 בהם. השימוש ואופן בשימושהנמצאים

 ורק אך אלא הנ"ל השימוי.בבולים אסור אלהאל

 רשמיים. מכתבים על הדבקתםלמטרות

 הותר או אחד, לאדם מבעליה המקדמה את להעביר אלטר 157.תקנה

 אישור שכקב בכתב,ובלבד הכספים שר ידי עלהדבה

 ובהתאם הרשמי בתוארו הפקיד שם על יירשםהמקדמה

 המקדמה, את המוסר הפקיד על האישור. כתבלתנאי

 בכתב הוצאה המקדמה ממקבל בכתב אישור כתבלהשיג

 וההוצאות האישור כתב הנמסרת. המקדמה סכוםעל

 לשר המשרד ראש ידי על מועברים להיותחייבים

הכמפיס.
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ק ר פ  העטיריה
 ת ו מ ד ק מה

)ה
 המשרד ראש המלצת סמך רשאי,על הכגפיםשר 158.תקנה

 אישיות מקדמות מסווגים לפקידים בדבר,לתתהנוגע

 הבאים: התנאיםלפי
 משכורות שתי סכום על יעלה לא המקדמה ששיעורא..

 הפקידי של יסודירתחודשיות
 מפקידי אחד עוב להציג חייב המקדמה מבקש הפקידב4

 משתייך. הוא אליוהסוג
 חמש על עולה בממשלה המסווג שירוחו אשר~פקיד

 ערבות" מהגשת פטור שנהעשרה
 בהתאם אישית מקדמה יקבל 1Tj~D בלתיפקידג.

 יהייה יציג שהוא הערב הנ"ל,באםלתנאים
 שנת במשך אחת ממקדמה יותר יקבל לא -פקידד. י-.4ימ המסווגיסי הפקידים עםנמנה

הכספים.

 ופועלים לפקידיס,עובדים מקדמות לתתאיןה.

 הפחוחוה מההקצבות ושכרם משכורתיהם אתהמקבלים

 מהפקדונות.או

 ע"ר - 1958 לשנת 1 מס" הכספים לתקנות בהמאסתיקון)1(
 /1/4 1958 מתאריך 1378מס*
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יין
 כדלקמן: רשאים מקוטו ממלא או הכספים שר -)חוזר( 158"-הקנה

 להמשך לחו"ל הנשלחים לפקידים מקדמותלהעניק1.

 ייקבעו החזרתן ותנאי אלה מקדמותלימודים,סכום

 הכספים. שר ידיעל

 ולפקידים לשרים מכוניות לקניית מקדמותלהעניק2.

 פקידים מכוניות. רכישת דורש עבודתם אופןאשר.

 שהמקדמה ובלבד המכוניות לקנויית אישור יקבלואלה

 20 - ב תוחזר ושהיא דינאר 00י על תעלהלא

 ) שווים. חודשייםתשלומים

 ולחיילים לפקידים גמלים לקניית מקדמות להעניק3ק

 תעלה לא שהמקדמה ובלבד לקנייתם היתר קבלואשר

 תשלומים 25 - ב תאחזר ושהיא דינאר 50על

 שווים.חודשיים
 תילקח אשר הערבות וסוג שעור את יקבע הכספים שר94

 קטגיט לסעיפים בהתאם מקדמות יקבלו אשרמפקידים

21 - 93 

)2(
 החזרה . שווים חודשיים בתשלומים תוחזר המקדמה 9159תקנה

 אחרי הבא ממשקורתהחודש ההת התבצע הראשוןהתשלום

 1162 ע"ר - 1953 לשנת 1 מס' הכספים לתקנות בהתאם הוספה1(

 1/11/53שתאייר

)2'1%Psn בע"ר שפורסמו 1958 לשנת מס" הכסטיה לתקנות בהתאם 
 1/4/58 מתאריך 1378מס"
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 כל שהחזרה המקדמה,ובלבד ניתנה בו אשר*)תחודש

 המוטטך המשרד השב הכספים. שנת במשך תיעשהההשלומים

 כערובה במועד. הסכומים החזרת על אחראייהייה

 לוני. אהד ממודש תשלום ניכוי לדחות אסור הדברלביצוע

תקנה
 בשל מקדמה,וזאס החייב הפקיד של שירותו יופסק אם צ. ס16*3ך(

 שהוא הנותרים התשלומים בלשהיא,יוהזרוסיבה

 פי על בשווה שווה שלו הערב ממשכורת בהםחייב
 159. בתקנה הסצוייגים המקדמה תשלומי החזרתסדר

 או משכורות מגיעים תופסק שמרותו לפקידחסב.

 לעקל יש כלשהס,אזי אתרים סכומים אותופפות

 פקיד. אותו טייב אותה למקדמהכפרעון

 פנקס על לשמור משרד או מיניסטריון כל על חובה 161.)2(ח.סקנה

 זה בפבקס לפקידיהם. הניתגרת המקדמות שלמיותר

ב_ המוחזרים. והתשלופים המקדמותמייעדיה
 שממנו המשרד על למשרד.חזי ממשרד פקיד יועברבא(

 הפקיד הועבר שאליו למשרד להודיע הפקידהועבר

 כדו לשלם,וזאת פקיד שעל הנותרת המקדמה ימרתעל

 שפורסמו 1958 לשנס 1 מס" הכספים לתקנות בהתאפתיקוןלד-2(

 1/4/58 מהאריך 1378 מס"בע"ר
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 בפנקסיו אותה ירשום הפקיד הועבר שאליושהמשרד
 הפקיד. ממשכורות אותהוינכה

וו,
 - הוזר - 161.תקנה

 רשאי הירדני הערבי הצבא רמטכ"ל .
 יעלה לא שערכן לפקידיו הוצאות עבור מקדמותלהעניק

 הערבי לצבא נוגעות והמקדמות במידה דינאר. 250על

 הכספים" "מיניסטריון הביטיי את להחליף ישהירדני

 הכספים" "שר הביטוי ואת הירדני" הערבי "הצבאבביטוי

 שהם אימת כל הירדני" הערבי הצבא "רמטכ"לבביטוי

 153,152,151,1451144,143,142,140, בתקנותמופיעים

 אלהי מתקנות157,155,

 ר ש ע ד ח א ה ק ר פה

 ת ו נ 1 ד ק פה

 פנקס לנהל החשבונות הנהלת על ממונה כל על חובה א" 162.תקנה

 אדס,או לכל בפרד חשבון יכלול הפקדונות,הפנקסשל

 נגללו אשר השירות עבורמ,או אשר מפעלמכון,או

 שתאפשר בצורה יירשמו שיופקדו הסכומים הפקדון.שולם

 היתרה. נכונות את בקלוחלוודא

 1069 מס' ע"ר - 1951 משנת 3 מס" לתקנות בהתאם תוקן)1(

 2/6/51מתאריך

-62 - 



 לפועל, ההוצאות על לממונים שנוגע למה באשרב.

 לכל אחד חשבון להכיל חייב הפקדונות פנקסהרי

 קביעת ידי על יסומן זה .חשבון לפועל הוצאהתיק

 מספר את לציין הנ"לייש בפנקס לתביעה מיוחדמספר

 הקשורים והניפוק הגבייה מסמכי בכלהתביעה

 לפועלי ההוצאהלפקדונות
 לתשלום אם בין מהפקדונות כלשהוא סכדס ישולםלאג.

 לזונה לתשלום הדואר,או דמי או העדיםהוצאות

 כוח ייפוי פי על הפקדונות,אלא לבעליבמשפט,או

 משפט בית שופט או הקאדי ידי על שיינתןבכתב

 העתקים. 3 - ב התשלום יחר יוכן אח"כהשלום.
 הגבייה. מסמך ותאריך מספר יצויינו זהבמסמך
 הפקדון קשור בו אשר תיק את המסמך יציין כןכמו

 על יחתמו השלום משפט בית שופט או שהקאדילאחר

 לגזבר השני וההעהק המקורי ההעתקהמסמך,יישלח

 התביעה בתיק יישמי השלישי ההעתק המשפטיבית

 בעת בו לעיין יהייה שאפשר כדי בדברהנוגע

 החשבונות"בדיקת

 שניט חמש חלוף לאחר יידרש לא אשר פיקדון כל א. 63ויתקבה

 לחשבו? הופקד,יירשם הוא בה הכספים שנתמסוף

 הפקיד על הכספים. שר ידי על הכלליותההכנסות

 בו מסמך הכספים למיניסטריון לספקהאחראי

 והסכום הגבייה מסמך ותאריך מספריצויינו



 בחשבונות הדרוש החשבונות תערם לפעולתכהכנה

 לאחר זה פקדון לשלם אסור הכמפיס.מיניסטרית

 הכספים. שר ברשות אלאמכן

 מידי להשוות החשבוגוח הנהלת על הממוגים עלחובהב.
שאצלם

 החשבונותיבין הפקדונות חשבונות ביןחודש

 הבדל בל על . הכספים שר אצל הנמצאיםהמ-בילים

 מושלס,או באופן להבהירם אפשר סתירה,שאיאו

 הכספים. לשר החשב ידווח מייד,לתקנם

 חודש מידי הכספים לשר להגיש החשבים חל חובה 164.תקנה

 כמו הבאים החשבונות יתרות את הכולליםדוחות

 ידי על המנוהלים הפקדונות בפנקסי מפורטותשהן
 שהן כמו החשבונוח,והיתרות הנהלת עלהממונים

 אצלם. הנמצאים הפקדונות בפבקסימפורטת

 לפועל. ההוצאה על המתוניס פקדונות חשבונות1.

 המשפם. בתי פקדונות חשבונות92

 הכספים. שר ע"י שיידרשו אחרים פקדונות חשבונות2.

 סיכום חודש מידי הכספים לשר יגיש המבט מנהל 165.תקנה

 שנקבע. הטופס על המכסים פקדונות חשבונותשל

 ר ש ע ם י י נ ש ה ק ר פה

ת ד ו ע טת ב ל ס  
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 שהתמנו אלה של משכורות לשלם לחשבים אסור 166.תקנה

 כשמשכורת מסווגות בלתי או מסווגותלמשרות

 עוד כל בחודש, דינאר 6 על עולה כזאתמשרה

 המשכורת למסמך שינויים אישור כתב יצורףלא

 ותאריך מספר יצויינו שבמסמךהראשונה,או

 אישור. כתבאותו

 לממלכה מיחוץ לו שולמה שמשכורתו פקיד כל על 67ך.תקנה

 בעת ,להציג חופשתו במשך ההאשמיתהירדנית

 האהרונה,ויאח המשבורת תשלוט תעודת אתשובו

 אולם בממלכה. ד --וי-י לו שתשולמנה לפניעוד

 יימשך החופשה,אזי בעת במקוטע התשלום בוצעבאם

 למשרתו, ישוב שהפקיד לאחר צורה באיתההתשלום

 שינוי על הכספים לשר הפקיד ידווח לא עודכל
 בו4 הפץ שהואכלשהוא

 פקיד של משכורח לשלט ללא להייהר חייב החשב 168.חקנה

 כל אחרונה, _משכורת תשלום תעודת לושנתן

 הנ"לן התעודה כל קורם אליו יגיעה לאעוד

 שהוא בעת משכורתו את לגבות ירצה פקיד אס 169.תקנה

 איי בלוגדויי הכתר נציגי באמצעותבחיפשה

 -לל



 משרדו,תעודת ראש הכספים,באמצעות משר לקבלעליו

 לנציג לשלוח הכספים שר אחרונה,ועל משכורתתשלום

 זאת. מתעודה העתקהכתר

 אח להכיל חייבת האחרונה המשכורת תשלום תעודת 4170תקנה

 חייב שהפקיד אר לפקיד המגיעים הסכומיםפרטי
 את בחזרה ממנו לגבות צריר שלפיהםאותם,והתנאים

 בתשלומם. פגר שהוא המיסים אוהמקדמות

 להיות תמשיך שמשכורתו כלשהוא פקיד ירצה אם 171.תקנה

 הוא בעוד המתרגם( - )הרגיל במקום לומשולמת

 לשלוח עליו חובה ,אזי בחו"ל בחופשה נמצאעצמו

 המעידה תעודה - חודש כל בסוף - משרדולראש

 משפט בית שופט ידי על והמאושרת בחייםשהוא

 קונסול רופא,או דח,או כהן נוטריו17אושלום,או

 בנק,כל מנהל או ההאשמית, הירדנית הממלכהשל

 משכורתו. את לשלם יהייה שאפשר מנח עלואת

 ר ש ע ה ש ו ל ש ה ק ר=ה_פ

 באלה וכמצא נעעמ(ג_בוליט על*מירה

 הנמצאים ערך "קרי וחפצים הממשלה,בוליס כטפי 2?ו"הקנה

 בבל, שמורים להיות כלשה"א,חייבים לק"ונרשות

 ברע. סלמצאאו



 שיציידו הכספים משר לדרוש היא הפקידחובת

 הצורך. בעת ברזל בקופתאותו

 לשמירת המיועדות בקופותיהם לשמור לפקידים אסור 173.תקנה

 שייכים שאינם אחרים וחומרים הממשלה,כספיםכספי

 ככסים קבלת אותם החייבת הרשמית עבודתםלמסגרת

 עליהם.והשמירה

 המועברים החפצים או כל.הכספים על קבלה להוציא יש 174.תקנה

 הפקיד ע"י משמר מכל תישמרנה אלה קבלותלשמירה.

המקבל.

 החומרים כל יפורטו שבו מיוחד פנקס יישמר מרכז בכל 75ך.חקנה

 קופת מפתח שברשותו הפקיד והמסורים.השמורים

 שנמסר. הומר כל על יחתוםהברזל

 לשמירה המופקדים היקרים החוטרים או המסמכים 176.תקנה

 מיופה האדט או המפקיד הפקיד בקשת פייימסרו~על

 קיש ההפקדה בעת שנתנה הקבלה הצגת בע4הכות

 הצורך9 בעה לעיון ואת קבלה עללשמור

 בנוגע הבאות ההוראות מילוי על להקפיד יש 177.תקנה
 הברזל. לקוצות רזרביים מפתחותלשמירת



 המשרדים חשבי ברשות יהיו המקורייםכשהמפתחותא.

 המשרד ראש אצל הרזרביים המפתחותיישמרו

 ברבד.הנוגע

 המשרוי ראשי ברשות יהיו המקורייםכשהמפתחותב.

 ,יישמרו המחרגם( - )=נפות האקציה חשביאו

 הבנק או הכספים שר אצל הרזיבייסהמפתחות

 ידו. עלשייקבע
 וחתומה סגווה כהעטפה יישמרו הרזרבייםהמפחחותג.

 יירשמו והקופות המפתחות מספרי שעווה.בחותמת

 כן תירשם,כמו זאת המעטפה,אינפורמצ"ה גבעל

 מיוחד.בפנקס

 הקופות את שיפרט פנקס לשמור המשרדים ראשי על "17.הקנה

 פירוט ירייה בפנקס פקידיהם ברשותהנמצאות

 ועל עליה האחראי הפקיד תאור וכן קופת כל שלמושלם

 השייכים והרזרביים המקוריים המפחדות שמירחועל
 את לעת מעת לוודא המשרד ראש על חובה קופהןלאוהה

 הוא באם הכספים לשר ולדוות אלה רישומיםנכונות

 עורך. שהוא מהביקורת כתוצאה כלשהיא סתירהימצא

 להישמר חייבים המזויינים החדרים או הקופות מפתחות 179.הקנה

 אחראים גס הם עבורם. האחראים הפקידים או הפקידאצל

 הכספות. תרכן או המפתחות אובדןעל
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 אבד אם מייד משרדו לראש להודיע חייב האחראי 150.תקנה

 ראע על עליה. אחראי שהוא הקופה מפתח הושחתאו

 יפרט הוא בו מפורט דוח הכספים לשר להגישהמשרד

 המפחח. השחתת או אובדן את שאפפו הנסיבותאת

 ייצור או תיקון בהוצאות יישח האחראי הפקיד 81ך.תקנה

 אבד. או הושחת אשר הקופהמפתח

 או לשני אחד ממשרד כלשהיא קופה להעביר אמור 182.תקנה

 חישור ללא משרד. באותו לאחר אחדממרכז

 הכספים.שר

 ברשות נמצאים כלשהלא קופה של ומפתחות במקרה 183.תקנה

 את לעזוב פקידים לאותט אחד,אסור מפקידיותר

 פתוחה. שהקופה בעת הקופה נמצאת בוהמקים

1,
 יהייה אחד פקיד שברשות מקרה בשום יאסור . 184.תקכה

 והפקיד במקרה אתת( לקופה אחד ממפתחיותר

 לפקיו המפחה יסר , חופש,איי שיקבל אויתלה

 במקרים אשר , ' מקוס, אח למלא ימונהאשר

 .,לפיט ,: ידי על שיאושרומיוחך"ם

 -ן===-ק-י.--- = ----------------------------------
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 .' . במרכזיהם ברזל :קופת יצויידו במרכזים ההשבים 185.הקנה

 ןהאהר פיז ה-י אצל יישמר כזאה קופ של אחדמפתח

 יהייה המרכז תשב הכמפיט. שר ידי על שימונה פקידאצל

 המרכזים חשבי שלו. במרכז הקומה תוכן עלאחראי

 במפתח שיחזיק מי עבורהגיזברימ בקופותיצויידו

 המצוייה הכספים יתרת תוכנה ? אחראי יהייההקופה

 כדי המרכז לחשב האחרונה העבודה בשעת תימסר הגזבראצל
 אטור מקרה בשום המרכז. בקופח הכספים את יפקידשזה

 נבא. היום עד הגזבר בקופת הכסף אתלשמר

 יקבל שהחשב בעת המרכז. השב בקופה יישמרו ההכנסה בולי 186.תקנה

 תואם הבולים שמספר בעצמו לוודא עליו בולים, שלכמות

 את לפתוח יש כן כמו המשלוח. במממך הרשום המספראת

 ?ל ולדווח אחר פקיד בנוכחות הבוליה את המכילההמעמפה

 שיתבלה. הטרשכל

 הבולים מצאי עם ולהשווהו הכולים פנקס את לבדוק ההשב על 157.תקנה

ל במקרים הבולים. את קנה בו ביום העבודה סיוםבעת ק  

 ולהתוס לפחות בשבוע פעם הפנקס את לבדוק החשבחייב

 פעם. בכלעליו

 כטף קופותיהם)למעט מצאי את לבדוק החשבים על 4758תקנה

 הטנקי עם המצאי את בחודש,להשוות פעםובולים(
 כדשהיא הלרש עי משרדפ למנהל ולהודיעהמיוהד



 כך על לדוות חייב המשרד מנ"ל מהבד"קה. כתוצאה"מתבלה

 "כספים.לשר

 המרכזים חשבי זולה אנשים ברשות הנמצאות בקופות השימוש 139.תקנה

 להל"ן: המפורט במצאייצטמצם

 דינאר. 50 על יעלה שלא לסכום ?ד הכנסית שמירתא.

 פקיד אותו ברשות אשר המקדמה ערך שמירתב.
 לחרקה. המירעד,ס הכספים ערךג.י

 החשבונית, הנהלת על הממונים בין והמסירה הקבלה ביצועבעת 190.תקנה

 כלשהוא אסר בפנקס או הבולים בפנקם הקופה, בפנקם הדבריירשם

 "משרדים ראשי על . הקופה ממצאי כלשהוא דבר נרשםשבו

 אובטחו ברשות-פקידיהם או ברשותם אשר שהכספותלפקח

 הרמטית בצורה קביעתם 'די על או במשרד קיר הקמת ידיעל

לבניין*

 ר ש ע עה ב ר א ה ק ר פה

 היתרותמכסימום

 למכסימום הנוגעות הוראות לעת מעת יוציא הכספים שר 191.תקנה

 האמרים והמשרדים האוצר חשבי אצל לשמור מוחד אשרהיתרות

 היחרות מכסימום מעל מכרס כל על הכספים לשר לדווחו החשבים 192.תקנה

 להעבירו שאפשרהעותד



 באמצעות הכסמים ש' לחשבון יועברו כאלהכספים

 כספים יישלחו במרכז, בנק שאין במקרה במרכז.הבנק

 הממשלה. לבנק מספיק משמר תחתאלה

 תובה היתרות, למכסימום מעל חריגה שתהייה במקרה 193.תקנה

 זאת העברתיתוטפת לאי הסיבות לציין החשביםעל

 הכספים. לשר מייד כך על ולהודיע הקופהבפנקס

 הכספים שר באישור לעת מעת יקבע )דואר( התקשורת שו 194.תקנה

 וחגרות ההכנסות בולי הדואר. בולי כמויות מכסימוםאת

 הדואר. משרדי מנהלי אצל להחזיקם שאפשרהדואר

 בולי כמויות מכסימום את לעת מעת יקבע הכספים שר 195.תקנה
 הנהלת על הממונים אצל להחזיקם אפשר אשרההכנסות

החשבונות.

 עשר החמישההפרק

ת ר ב ע  כספיתה

 נוטרים ילוו המועברים הכסף וששרות הכסף משלוחי את 196.תקנה

 זקוק יהייה חשבונות הנהלת על שממונה בעתחיילים.

 המקומי לנציג בקשה יגיש הוא זאת. למטרהלחיילים
 קופוה מספר את בבקשה ויפרט הירדני הערבי הצבאשל

 כסףל )זהב, להעברה הנועד הסכום שקיהם, אוהכספים,

 הכהפיס יועברו אליו ,שר המקום כסף", שטריניקל"



 מתאימה תקופת לפני להעברה שהוקצה והזמן ההעברהאמצעי

 להגנה, הדרוש הכוה את לקבוע הירדני הערבי הצבא נציגעל

 המטלות. נסיבות את בהשבוז לוקה שהואתור

 ממרכז להעברה המיועד הכטף שטרי או הכספים שמילחו במקרה 197.תקנה

 השולה החשב על חובה אז" דינאר, 500 על יעלהלמרבז

 הכסף לספידת פקידים משני מורכבת שתהייה וועדהלזמן

המועבר.

 הכסף,לשימם ושטרי המטבעות את לספור הוועדה תברי על 198.חקנה

 המרכי, בחותמת השקים על בשקים,לחתום החשבבנוכחות
 על תזכנם,לחתום את שיציינו השקים על תוויותלהדביק

 תאריכם. את ולסמן אלהתוויות

 הכתך ושטרי המטבעות חבילות רארי?ת עדים יהיו הקשבים 199.תקנה

 בחותמה חתומות ושהן בחוזקה נקשרו שהחבילוהויוודאו

המרכז.

 ו"חימת?י קטירתן עם מייד הנוטרים לחיילים יימסרו החבילות .200.תקנה

 במקום החבילות תוחזקנה מוכנים יהיו שהתייליםבמקרה

 לשלחן. הועדה תוכל אשר עד בכספת אומשוריין

 הליוח הונחו שאלה לאחר החבילות על במגע לבוא לחשב אסור 201.תקנה

 הונציה בגוכיוח הדבר יהייה כל אם הכטפת,אלא אוהמשוריין



 כלי על - בכבישים יתבצעו המועברים הכספים משלוחי 202.תקנה
 ברכבת. אורכב,

 המשרת בנק בו יש אשר למרכז המשלוח הבעת עם מייד 203.תקנה

 שיורה או המשלוח בספירת נוכח החשב הממשלה,יהייהאת

 נוכח. להיות מפקידיולאחר
 לפני כשורה הן והחותמות שהחבילות לוודא זה פקידעל
 - סיום בעת . בדיוק נעשתה והספירה תיפתחנהסהן

 המועבר. הכסף משלוח למסמך הבנק נציג יחתמו אלהפעולות

 המשרת בנק בו אין אשר למרכז משלוח הגעת ?ם מייד 204.חקנה

 כשורה הן והחבילות שהחותמות החשב הממשלה,יוידאאת

 המורכבת וועדה האפשרית המירבית במהירות יזמןוהוא

 בלתי יהייה באם המשלוח. את לחפור כדי פקידיםמשלושה

 להרכיב מותר חברים, משלושה וועדה להרכיבאפשרי

 לתעודת יצורף כיה שבמקרה ובלבד פקידים, שגי מ-וועדה

 למנות האפשרות אל נסיבות את שיבהיר דו"חהוועדה

 המלא כלאח, בצורה המשלוח בדיקת שתסתיים בעה שלישי.הבר

 ותחתוט המשלוח מסמר בנטעת הכלולה התעודה אתהרועדה

 על לדווח התשג על כלשה-איתורה סתירה תתגלה חםעללי.

 מהדש.ספירה

 אוהל לספור וש"רות,חובה בלתי הבללות הימצאות אם 5"2יתקוה

 נוכח להיות כיה, במקדה ההשב, על האחרות.לפני
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 ,ליו חובה כלשהוא, חסר יימצא אם בספירה.בעצמו
 הכספים. לשר כך על דוחלהגיש

 האחראי שהחשב במקרה הספירה וועדת על לוותר מותר 206.תקנה

 במקרה גם אסור אולם המועברים. לכספים להתלוותיוכל

 שמירה. כוח על לוותרכזה.

 העתקים. 3 - ב מסמך ידי על יאומתו המשלוח הליכי כל 207.תקנה

 המועברים. הכספים את ששלח החשב אצל יישמר המקוריהמסמך

 נשלוחו אליו אשר לחשב יישלחו והשלישי השניההעתקים

 ההעתק את המכומס לקבלת כאישור עליהם יחתום והואהכספים

 בצירוף המועברים הכספים שולח לחשב יחזיר הואהשני

 ההעתק את ישמוי הוא האוצר. מקבלות מספר בעלתקבלה

 השולה החשב על הקופה. בפנקס הרישום את לאמת כדיהשלישי

 השני העתק את ולשלוח המקורי למסמך האוצר קבלת אתלצרף

 חשבונותיו עם יחד הכספים המשלוח,לשר מקבל החשב בידיהחתום

החודשיים,

 המבשלהי את המשרתים לבנקים יישלחו המועברים שהכספים בעת 4208תקנה
 במהוי החשב לחשבון ישולם הכסף שסכום במסמכיםיצויין

 הכמפיס, שראו

 לשלוח יש מראש, מברק להישלח צריך כספים משלוח כל על 4209תקנה

 לקבלחלק צעדים שילנקמי נדי המשלוח שליחת בעת שנימברק



 אושרה,אחרת המשלוח שהגעת לוודא השולה עלחובה

 המהירה בדרך מייד אודוהיהם ולבלוש לעקובעליו

ביותר.

 לחשב להודיע המקבל הפקיר על חובה מקרה בכל 210.תקנה

 המשלוח. הגעת על במברקהשולח

 מוצפנים. יהיו כספים למשלוחי בנוגע מברקים 211.תקנה

 יש מסוייסעאזי במשלוח כלשהוא סתירה תתגלה אם 212.תקנה
 מהדו"ח העתק ולשלוח השולח לחשב דו"ח מיידלהגיש

 החקירה את גדולה,אזי היא הסתירה אם הכספיםלשר

 יבצעו החשבים באלחוט או בטלפון לעשותיש

 בעניין" מושלמתבדיקה

 הכטף משלוח במסמכי המפורטים הפכומים ב טה 213.תקצה

 והוא המקבל. המרכז של הקופה במבלםיירמס

 מועברים כספים "משלוחי החשבון תחתיסווג

 הקופות".בין

 העודפים הסכומים את במשלוח,אזי עודף יימצא אם 214.תקנה

 עד השולת החשב שם על כפיקדון לרשוםהאלה,יש

 המקבל. החשב באמצעות חקירה תיעשהאשר



 המשלוח המקבל החשב על חובה בלשהוא, גרעון יתגלה אם 215.תקנה

 אוחו ולרשום הזרעון שיעור על פרוסוקול לערוךלצוות

 הספירה וועדת חברי לתובת מקדמה בתור הקופהבפנקס

 סכום את חייבים והחשב הוועדה את לרצות וישהמשלחת

 . האתריות שתיקבע עד וזאתהגרעו?

 ממצע כל או חסר, כל על אחראית נחשבת השולהב הוועדה 226.תקנה

 האחריות מוכיחה חי1 עוד בל שבשלת, פזוייף תוקי,אובלתי

 .אתרת

 ושטרות הזהב את לשים הכפף,יש משלותי על לשפור מנת על 217.פקנה

 2 את לחוד,ולחלק חבילות או בשקיפ המשלות בעתהכסף

 לשדוז שיקשה באופן ניקל או כטף מטבערת ביי הללוהפובים

אותם.

 בדואר. הכסף ושטרות הכסף את לשלוח אסור 218.הקנה

 נסיעה, יום מרחק למקום הכסחים אח השולחיפ הפקידים על 219.תקנה

 בדרך המשלוח הישארות או שיאופשר בזמן המשלוח אתלבצע

 כך בזמן המשלוח אח לשלות עליהם אפשר, באס השקיעה.בעת--

 המשרד" או הבנק של העבודה שעות במשך תהיה ליעדושהגעתו



 כך במועד הכסף משלוחי את לשלוח האפשר, בכל יש, 220.תקנה

 להגשמת נשלחו. הם בו חודש באותו ליעדם יגיעושהם

 שנת של האחרון בחודש במיוחד לפעול יש זהעניין

 הקופות על השנתית הספירה וועדת שדוחותהכספים,כדי

 מיניסטריון ברשות הנמצאים הכספים כל את יכללוהטונות
הכספים.

 עשר הששההפרק

 וכו' רישום ספרי - חשבונותפנקסי

 הבאים: בעיקריים בפנקסים להחזיק נדרש חשב כל 221.תקנה

 הקופה פנקסם1.

 המקדמות. פנקס2.

 ההוצאות. מקדמות פנקס3.

 הפקדונות פנקם4.

 שוברים עם ורשיונות הקבלו,. פנקסי ספרל.

 המסמכים רישום ספר6.

 כסיות המחאות רישום ספר7.

 חוזים רישום ספר8.

 שד מינויים אישור כתבי הכוח, ייפוי רישום טפר09

 העזבונותקמנהלת

 אותם. לשמור יצווה הכמפיס יסר אחרים רישום ספרי10"



 פנקסים לנהל הרשיונות על הממונים כל על חובה 222.תקנה

 שתאפשר בצורה ,וזאת רשיונות להם ניתנו אשרלאנשים

 במועדיהם. התקופתיים הרשיונות חידושלהם

 שמשתמשים ואלה המאוה0נים החשבונות פנקפי כל עמודי 223.תקנה

 ממוספרים. הם אין באם בדיו, ימוספרובהם

 הפנקסים שכל לוודא החשבונות הנהלת על הממונים על חובה 224.תקנה

 עד שבוצעו העסקים את כוללים ושהם בכונה בצורהנוהלו

 בהם ונרשמו והסיכומי"-לקבעו ושהיתרות האחרוןהתאריך

.בדיו.

 ספרי בל את לראות חייבים החשבונות הנהלת על הממוגים 0225תקנה
 אותם באחריותם,ולשמור כנתון שברשותם והמסמכיםהרישום

 הרישום בגפרי אובדן או חטר כל סגורים9 ברזלבארונות

 אחריותסי על יהיו במסמכיםאו

ההפרק ע ב ש ה  עשר 

 הקבלות ופנקסירישיונות

 פנקסים לנהל החשבונות הנהלת על הממונים על חובה 226.תקנה

 הרשירגות הקבלות, פנקסי כל פרטי מייד "ירשמובהם

 והמוצאית0 המתקבליםוהכרטיסים



 הנפות* לחשבי יספק אשר הוא הכספים שר 1. 227.תקנה

 תלוטיס בעלי ירשיונוה קבלות פנקסי המשרדיםוראשי

 במשרדים, ההכנסות לגובי יספקו הנפותחשבי2.

 זקוקים שבם הטפסים אתהנמצאים,באיזורים,

להם.

 המלצותיהם על הכספים לשר לדווח המשרדים ראשיעל3.

 הכספיים בטפסים במשרדיהם ההכנסות גובילציוד

הדרושים.

 הגישו ההכנסות שגובי יוודא הככפים ששר לאחר4"

 חשב על יצווה הוא הדרושות הערבויותאת

 להס. הדרושים הטפסים את להם לספקהאיזור

 הבאים: בפגקסים להחזיק ההלוקה על המפקחים על 228.תקנה

 הקבלות כל יירשמו האפסנאות,ובופנקסא,

 ואשר הכספים שר ע"י להם שימסרווהרשיונות

 המפקת על ההכנסות, וגובי הנפות לחשבייחולקו

 3פרד4 בדף אלה מטפטים סוג לרשום החלוקהעל

 שמחולק מה כל במפורט יירשם החלוקה,ובופנקכב.

 הטפמיס וכל ההכבסות וגובי הנפותלחשבי

 ,1 חשב לכל מיוחד פנקס לפתות עדיףהמוחזרים;

 בכרי צורר יהייה הכנסות,אוגובה

 המתרגט( )הערה =3פה קצ'אא' יחוד בערבית במקוראקציה
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 משומשים או חדשים הם אם בין הללו, הפנקסים כל 229.תקנה

 וסגוריט מבוטחים בארונות שמורים להיותחייבים

 הפקיד לעת,ועל מעת לביקורת ניתנים יהיוהפנקסים

 מפורט דו"ח מייד להביש מהביקורת, כתוצאההאחראי,

 על כלשהוא. פנקס לאובדן הביאו אשר הנסיבותעל

 ולמנהל הכספים לשר כך על לדווח החלוקה עלהמפקחים

 למפקח דוחותיהם 8ת להביש ההכנסות גובי עלהביקורת,

 כדי הדרושים בצעדים לנקום האחרון זה החלוקה,ועלעל
י  על חובה כן כמו זה. לאובדן גרמו אשר בסיבותלחקור

 הבדיקה וממנהל הכספים משר הוראות לקבל ההכנסותגובי

 זה.בעניין

 כל את ירשום הוא בו אפסניה בפנקם יתייק הכספים שר 230.תקנה

 וראשי הנפות לחשבי מספק הוא אותם אשר הכספניםהטפסים

 הניפוק. מסמך ותאריך מספר ציון עם יחדהמשרדים

 גובי ידי על סהוחזרו הפנקסים כל את לציין חייב זהפנקם
 להגיש ההככסות גובי החלוקה,ועל על למפקחיםההכנסות

 הטפסים מס" את שיפרט שנתי דו"ח החלוקה עללמפקחים

 בהם השתמשל שלא הטפטים או חלקי או מלא היהה בהםשהשימוש

 ברשותם. נמצאים עדייןואשר

 הכספיים" הטפסים כל את להחזיר ההכנסות גובי על חובה 231.תקנה
 על חשבודילמפקחים ראיית ידי על נבדק תוכנם ואשרשנגרמו



 הכספים לשר למפק החלוקה על המפקחים עלהתלרקה.
 אשר הכספיים הטפסים את שיפרטו חודשייםדלעות

 משומשים,או תדשים,או הטפסים אם ביןברשוחס

 למפקח לספק ההכנסות בובי על גדיקה. בהםשנערכה

 הפנקסים את שיפרט דו"ח שנה כל בסוף החלוקהעל

 אותם גמרו שכבר או חדשים הם אם ברשותם,ביןאשר

 לספק החלוקה על המפקת על בהווה. בשימוש שהםאו

 )ועל זאת איפורמציה שיפרט דו"ח הכספיםלשר

 חודש דוחות החשב ללשכת לספק החלוקה עלהמפקחים

 הקבלות פנקסי ומספרי כמות את שיפרטוחודשיים

 בעלי האחרים הכמפייס והטפטיםהרשיונומ,הםעודות
 במרכז הראשיים המשרדים לסניפי הנשלחיםהערך

 הערת - בערבית במקור = )מקאטעאתובאיזורים

המתרגם(

 ניפוק לסופם בהתאם יישלחו הכספיים הטפסים על 232.תקנה

 יישלחו הטפטים אם המקבל. הפקיד אצלשיוחזק

 רשומות להיות חייבות החבילותבדואר,אזי

ומשועוות,

 אותם אשר הפנקסים, את לרשום האחראי הפקיד על 233.תקנה

 מיוחד השלמים,בפנקם מספריהם עם קבל,יחדהוא

 מחס אחד שבכל המיפפור את אישי באופןולבדוק

 נכונותו.ולוודא

 - 2ת-



 מייד להחזירו יש אזי כלשהוא בפנקם חסר שיתגלהבמקרה
 מפורט. דו"ח בצירוף הכספיםלשר

 שהם הצהרה לכלול חייבים והרשיונות הקבלות פנקסי כל א. 234.תקנה

 החשבונות הנהלת על הממונה יחתום זאת הצהרה עלנכונים,

 הנ"ל. ההצהרה נוסח לשימוש,להל"ן ייכנסו שהפנקסיטלפי

 מחודש................" ה........ ביום ידי עלנבדק
 נכון באופן ממוספר כולל"9...".מסמך שהואומצאתי

 המקבל. הפקיד .תחימתנמסר.................

 והיא המעטפה טל הפנימי החלק על מודפס יהייה ההצהרהמסמרב.

 השוברים. עם יחדתישמר

 ההיצוגי הבך על הבאים הפרטים את לכלול השולת הממונה על 235"תקנה
 פנקסים שובריסק בעלי והרשיונות הקבלות פנקסי מעטפותשל

 השוברים. עם יחד יישמרואלה-
 נמסר למיא,

 המשדדב.

 המרכוב.

 הוצרה שרבי על בכתב קבלות מקרה בכל למיסר ית? המקבל 236.תקנה

 הקהלות פנקסי חמורת בכתב,ו?שת כלשהיא אחרת בצורהאו

 המותזריסן אר הנמסריםךהרשיוגות
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 בפנקסי להטהמש החשבונות הבהלת על הממונים על 237.תקנה
 קבלתם. סדר לפי השוברים בעלי והרשיונותהקבלות

 בחיקים אותם ולרשום וברשיונות בקבלות להשתמשיש

 סידוריים. מספריםתחת

 במקרה כלשהוא. כטפי טופס לבטל או לקרועאסור

 אחר דומה מסמך או כלשהם קבלה או רשיוןויבוטלו

 את ולפרט טופס אותו על זאת לציין יש 4כלשהוא

 פנקש באותו יוחזק הטופס לביטול. שהביאוהסיבות

 או כלשהיא קבלה לחתוך אסור כן כמו לו.השייך

 כטופס בהם להשתמש במטרה אתר דומה מסמך אורשיון

להדפסה,

 תמיד לוודא חייבים החשבונרת הנהלת על הממונים 235יתקנה

 שוברים,ושמה בעלי פנקסים של מספקת כמות למסשיש

 ההכברות לגובי או שמתהתיהס לפקידים זאת מכמותשמסרו

 הנוכחית. כצריכהמצטמצם

 שהשתמשו משומשיט,או ורשיובות קבלות כרטיסיס,פנקסי 239.תקנה

 מנעול, על וסגור מזויין במקום מהס,יישמרובחלק

 הממשלה; בשימוש הנמצאים הרשיונות הקבלית,או פנקסי 240.תקוה

 לכל או המקומיות, למועצות לעיריות,או יימסרולא

 אהרסגוף
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 והרשימות החשבונותהגשת

 לאפר שבוע מידי הכספים לשר לדביש החשבים על 241.תקנה

 הכסף. יתרת על תעודה חמישי בימי העבודהסיום

 חודשייםחעבונות
 ימים שלושה תוך הכספים לשר להגיש החשבים על 242.הקנה

 הבאותה והרשימות החשבונות את חודש כל תוםלתחר

 הקופה. פנקס של המקורי העותק1.

 שההעתק המקוריים,ובלבד והניפוקמסמכ*-הקבלה2.

 החשבים. תצל יישמרהשני

 הכסף יתרת תעודת3*

 תעודת באמצעות מאומתות כשהז הבנק יתרות פירוט44

 עדייז נפרעו ול8 ההמחאות רשימתהבנק,בצירוף
 בהשוואה הקופה היתרה את שיפרט דו"ח כןוכמו

 בתעודת שמפורט כפי ההודש בסוף בבנק התשבליתרת

הבנק.

 והמוחזרות. המוצאות ההוצאות מקדמות דוח5*

 והמוחזרות המוצאות המקדמות דוח6.

 והמוחזרים. המתקבלים הפקדונות דוח7*

_. ההכנסות תחום טבלה8.

 ההוצאות תאופ סבלת49

 התשבוז סיכום10*
 בפיגור הנמצאים המסמכים דוח11.

1
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 על פקידים עם יישלחו הנ"ל והרשימות החשבונות 243.חקנה

 נתונים שאין במקרה ואת. למטרה שנקבעוהטפטים

 והגזבר דיו קוו ידי על הנ"ל המשבצות באחתלמלא

 ידה. עליחתום

 את סגורים,להגיש שמשרדיהם המשרדים ראשי על חובה 244.תקנה

 כל תום לאחר האפשרית במהירות ורשימותיהםחשבונותיהם

 כלשהוא איחור סיבת על הכספים לשרחודש,ולהוריע

 מוצדק.בלתי

 תוך במכתב או במברק הכמפיס לשר לדווח החשבים על 245.הקנה

 וההוצאות ההכנסות כ סה על החודש, מתום ימיםשלושה

 הכספים לשר להגיע חייבת כך על ההודעההחודשיות.

 לחודש. 7 - ה היוםלפני

 מסוף ימים עשרה תוך הכהפיס לשר לספק החשבים על - א 246.תקנה

 האומדנות על דוח מיוחד, טופס גבי על חודש,כל

 הכנסה(. מס )למעט המיסים ושאר הפטוריםהגבייה,

 טופס על חודש כל בסוף הכספיס לשר לספק החשבים על -ב

 הנמנים והמקדמות המילוות שאר עלמיוחד,דוחות

 מלווח חקלאייט, מלוות כגון ההוצאות, סעיפיעל

 וכי........לעיריות



 שנתיים רבעחשבונות

 שנה רבע כל הכספים לשר להביש המשרדים ראשי על א. 247.תקנה

 דו"ח ומרט דצמבר ספטמבר, יוני, החודשיםבסוף

 המיסים( הכנסוח )למעט ההכנסות כלתאריותעל

 שנה רבע כל הכספים לשר להגיש המשרדים ראשיעלב.

 דוחות ומרם דצמבר ספטמבר, יוני; החודשיםבסוף

 )למעט ההכנסות שארית את שיפרטו העתקיםבשלושה

 . למחקם( שהומלץמיסים
 האפשרי ובהקדם שנה מידי להגיש המשרדים ראשיעלג.

 אובדן על דוחוח הכספיםל שנת חוט עם הכטפימ,לשר

 לחוד,אשר אחד כל ובולים, כסף במחסנים,מצאי

 השנה. במשךנמחקו

 ר ש ע ה ע ש ת ה ק ר פה

 והביקורת הכפירהוועדות

 הכמפיט לטמירת שנה כל ורעדות ימנה השרים ראש 248.תקנה

 הכספיה שר ברשות אשר הבנק יתרות ולבדיקתרהבוללט

 הראשי,ייאה במרכו החשבוגוח הנהלת עלוהממוצים
 בשוה,אי האחרון העבודה ביום העבודה סיוטלאחר

 לפט

 כ? כמו התדשהד השנה של הראשון ביום העבודהתחילת

 לבית השרים ראש ידי על וועדות האפשר במידתתורכבנה

 המטנייס" במרבדים הנ"להמשימה



 באופן שתבצענה וועדות לעת מעת ימנה השריםראש 249תקנה

 הכספים שר ברשות אשר ובולים כסף ספירתפרואומי

 החשבונות. הנהלת עלוהממונים

 דלעייל התקנות פי ?ל תורכבנה אשר הספירה,רועדותא. 250.תקנה
 הדבר באם חברים 2 ומ- מיו"ר מורכבתתהיינה

 הראשון. מהסוג פקיד יהייה ר שהיואפשרי,בתגאי

 ,בצירוף יוגש אלה מוועדות וועדה כל דוחהעתקב.

 יתרות את שתפרט הבנק מנהל ידי על חתומהתעודת

 השרים" לראש הספירה, בעההבנק
 ולשכת הכספים שר

החשב.

 מטעמו נציב באמצעות בעצמו,או לבצע הכספים שרעל 251.תקנה

 החשבים" חשבונות על ביקורת ובפתאומיות לעתמעת

 ופקידים האיזובים מושלי לרבות המשרדים ראשיעל 2י2.תקנה

 או בעצמם לעת מעת אחיים,לבצעאדמיניסטרטיביים

 ביקורת מוקדמת, התדאה ובלי נציגיהםבאמצעות

 תכלול הביקורה להם. הכפופים האתשיט חשבוניתעל

 שיוגש ובלבד הבולים,וכו' ההוצאות, מקדמותאת

 הביקורת תוצאות על שנקבע,דו"ח טופס על הכספים,לשר

 לבצע תלוי בלתי הפקיד על לצוות המשרדים ואשי על 253.חקנה
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 והשכר, המשכורות תשלום בזמני פתע ביקורי לעתמעת

 דו"ח ולהגיש והשכר המשכורות מסמכי לחתוםועליו

 זה מדו"ח העתק יבחין. הוא שבהם כלשהם חריגיםעל

 הכספים. לשריישלח

ק ר פ  העשריםה
 וטפסיםניירת

 הקשורים וכו' המסמכים,הטפסים החשבונות, פנקסי א. 254.תקנה

 שנקבעו הצורות לפי ערוכים יהיו כספיםלענייני

 על המאושרת אחרת בצורה או בתקנות או בחוקלהם

 ראוי אפשרי, יהייה שהדבר בעת הכספים. שרידי
 בצורה יהיו בשימוש הנמצאים והטפסיםשהפנקסים

זהה.
 החדשים,הטפסים,הקבלות, הפנקסים את להדפיסאסורב.

 האחריש והטפסים ,החשבונות פנקסיהרשיונות,המסמכים

 הכספים. שר באישור כספים,אלא לענייניהקשורים

 )1( 255.תקנה

 להשקיע החשבונות הנהלת על והממונים המשרדים ראשי על 256יתקנה

 עודרי מצאי למנוע כדי האישיים מאמציםאת

 שפורסמו 1954 לשנת 1 מטי לתקנות בהתאם בוטלה זאתתקנה)1(

 17/4/1954 מתאריף 1079 מס' ישמי3עתו7

חת



 הפנקסיו על לשמור החשבונות הנהלת על הממונים על 257.תקנה

 במקום החזקתם ע"י ברשותם,וזאת הנמצאתוהניירת

 בזבוז למנוע כדי מאמצים מנעול,ולהשקיע עלסגור

 הפנקסים כל יירשמו בהם פנקסים לנהל ישבשימושם.

 אלה,ייבדקו שפנקסים ושיימסרו,ובלבד שיתקבלווהניירת

 המקומי, נציגו או האחראי המשרד ראש ידי עלוייתחמו

 חודש. כלבסוף

ד העשריםהפרק ח א ו  

 המשרדיםתקנוני

 הרשמיים מהמשרדים משרד שכל לוודא הכספים שר על 258.תקנה

 ברישום החשבונאות כללי על מקובלת בשיטהנוהג

חשבונותיו.

 שנקבעה,בלא החשבונות בשיטה שינויים להכניס אסור 259.תקנה

 המסיים, שראישור

 הכספים שר באמצעות השרים לראש להגיש ט המשרד ראשי על 210.תקנם

 יש ולאישורו. לעיונו במשרדיהם הנהוגים התקנוניםאח

 ומה הכספים תקנוני עקרונות על להשגיחלהקפיד

 מ"משמתחיי,



 ם ל י נ ש ו ם ך ר ש ע ה ק ר פה

 שונותתקנות

 את שתפרט מודעה משרד בכל בולט במקום לתלות יש 261.תקנה

 קהל. לקבלת פתוח המשרד יהייה בהל אשרהשעות

 ייעשה הדרוש התיקון כלשהוא, בחשבון מחיקה לבצע אסור 262.תקנה
 שיש המספרים על אדומה בדיו אחד קו העברת ידיעל

 המושמטים המספרים מעל יירשמו הנכונים המספריםלהשמיטם.

 התיקון בעת נוכח יהייה האחראי הפקיד הנ"ל"בדיו

 לידו" חתימתו ידי עלוזאת

 זאת חותמת האוצר. לבית המיוחדת חותמת חינחן חשב לכל 263.תקנה

 הככפים קופוה לחחימח תשמש והיא החשב של האוצר בביתתי.מר

 תימסר לא החותמת ערר. בעלי דברים הכוללות החבילותוכל

 המשרדים ראשי על מהחשב" נמוכה בדרגהלפקיד
 להכיי

 משרדיהם. לשימוש כאלהחותמת

 264.תקנה
 א-

 הממשלה,הל בכספי אובדן או כלשהיא מעילה שתקרה בעת

 אהריס ממשלה כספי או שוברים בעלות קבלותבוליס,או

 לראש לדווה ההשבינות הנהלת על הממונה עלחובה

 חקינה לבצע חובה האחרון דה ועל מייד המצב עלהמשרד

 הצוררי בעת במשטרה ייעור והוא לנכון לו שייראהבאופן



 לשכת וראש הכספים לשר לדווח המשרד ראשעלב.

 באם לעיין הכספים שר כלשהוא,על אובדן עלהחשב

 הקודמתי בתקנה הנזכרת זאת חקירה,למעט לבצעצריך
 שר לחלוטין. ברורות הבעייה עובדות כן אםאלא

 החקירה פעולה לשתף רשאים החשב. ליכת וראשהכספים

 נחוץ. שהדבר יתברראס

 דיחוי, ובלא החקירה להגיש,לאחר המשרד ראשעלג.

 הכספים" לשר המלצותיו בצירוף נוסףדוח

 כלשהיא אחרת אינפורמציה לדרוז רשאי הכספיםשר

 השרים לראש הבעייה את יעביר הוא אח"כ לה"שיזדקק

 יש אם התשב לשכת ראש והערות המלצותיו עםיחד

 כאלה.לו

 הדואר, משרותי תועלת להפיק אפשר אשר במקרים 265,תקנה

 והמסמכים החשבונותןהמסמכיסעהבולים דוחות כליישלחו

 רשוט" דואר באמצעות העררבעלי

 אובדץ למחוק המשפטיט, שי באישור רשאי, המוסמך השר 266,תקנה

 על עולה אינו האוברז ערך באם הממשלה בכספיכלשהוא

 אובדן,אלא שום יימתק לא כזה מקרה למעט דינאר.25

 העליונה. השרים מועצת ובהחלטת הכמפיט שרבאישור



 לפטור הנוגע בחוק מפורשת קביעה ואין במקרה 267.תקנה

 ממסים פטור להענקת השרים מועצת אישר את להשיגיש

 הכספים.  שר בהמלצתויתרותיהם

 יפורסמו הכספים בתקנות תיקונים ,או חדשות תקנות 268.תקנה

 הרישמי.בעיתון

 והסיכומים, סוגיהם כל על ההשבונוה פנקסי א. 269.תקנה

 והרשיונות הקבלות ופנקסי האחריםהמסמכים

 בהם שהשימוש או בהם השתמשר אשר השובריםבעלי

 מפרקי פחות לא של זמן פרקי למשר -ישמרובוטל

 להשמידם מותר מכן לאחר להל"7. המצוייניםאזמן

 הכספים. שרבאישור

 ואשו וכרי לפקידים הנוגעים והפנקסיםהתיקים1.

 פגסיהע משכורות בהקצאת להם להזדקקעשויים

 ירק למשר יישמרו - פיטורין ופיצוילמענקים

 שנה. 60 - מ יקטן שלאזמן

 השייכים הקופה לפנקסי והיומן הראשיהספר2.

 פנקסי או המיוחדים והתיקיםלאוצר,הפגקסיט

 המלוות ופוקסי טובין פנקסי ,לרבותהעזר

 למשר יישמרו אלה כל - להם הקשוריםורתייים

 שגה. עשרים על לעלה שלא זמןפרק
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 43* ס" מ ה ט ל חה
 חשגון ראיית במקצוע לעיסוק רשיונות למתן הוועדה מטעםהוצא

 1961 לשנת 10 מס' מחוק 7 סעיף עלבהסתמך

 בהתאם שהוקמה הוועדה התכנסה 19/9/1964 - ב החל שבתביום

 לשנת 10 מס' חשבון ראיית במקצוע העיסוק מחוק 7לסעיף

 ג'זאלה,ולאחר אבו טאהר נאיף האדון בבקשת ועיינה1961

 בחיזוק הבאים,שהובאו במסמכים זהעיו7הבדיקה
 לבקשתו,והם"

 שהוצאה( ) שרותתעודת1.

 מס' תחת פלסטין בממשלת הציבוריות העבודות מחלקתמטעם

 כחשב בה עבד שהוא המציינת 15/5/1948, בתאריך ()583/

 15/5/1948. עד 16/7/1921מתאריך

 27/3/1962 מתאריך מר-מ/3349/10/48 הכספים שר כבודמכתב2.

 7 דרבה נקבעה נאיף לשאדון הכספים מיניסטריון מאשרובו
 מתאריר הציבוריות העבורות במיניסטריון ראשי לבלרבמשרת

 למזניטטריון הועבר אח"כ 4/7/1952וי עד15/5/1948

 ועד 15/7/1952 - מ ההל דרגה באוהה חשב בתהדהכספים

 י 96030/2-1

 6/3/1960ך מתאריר מ/2788/1/48 מט" הכספים שר כסוד מכתב3י

 מלכותי צוי יציאת על גואלה אבו באיף לאדון הודיעבן
 28/2/1960 מתאריר 220ן מס" השרים מועבת התלמת אתתתאשר

 964ך/10/11 מהאייר 1804 מס רטמל בעתוןכורסם
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 שישמש כוי הרביעית הדרגה של הנמוך לשלב העלאתיהכולל

 2/1962/ך בתאריך שרותו סיום עד 31/3/1960 מ- החל מפלחבמשרת

 מתאריך 48/10/3349/מ מס" הכספים מיניסטריון במכתבכנזכר

 למעלה4 הנזבר27/3/1962

 9/7/1969 מתאריך 26/3/16322 מם" והתרבות החינוך שר כבודמכתב4.

 יזל בחודש הוצאה אשר אל-רשידיה, הספר בית מציין,שתעודת הואבו

 כך על מורה ג"זאלה,ואשר אבו גאיף האדון של ושברשותו1920

 לתעודת ברמתה שווה הנ"ל ביה"פ של השישית הכיתה את עברשהנ"ל

 הנוכחיות לתקנות בהתאם אל-אעדאדיה הספר בבית השלישיתהכיתה

 ההאשמית. הידדניתבממלכה
 לעסוק רשיון גואלה אגו טאהר באיף לאדון להעניק הוועדההחליטה

 מחוק 3 מסעיף ך מפסקה 3 ס"ק על בהסתמך החשבון דאייתבמקצוע
 0 מט,

 1961. לשנת10
חברחבר

 הכלכלה שךמ"מ מסמר תשבוזינאה

 הוועדהיו"רחבר
 הכטפלם שרמ"מ המסחר מחלקתראש

 החקלאותבמינלטסריון
 החשבונות הנהלת לישכתנשיא

 חליפהמחמד

 30/9/1964 - באושר



 מסמכי המשניים, היומי הדוח ופנקסיהסיכומים3.
 הרשיוכרת, הקבלות" ופנקסי והתוצאותהתקבולים

 והמסמכים השוברים בעלותהכרטיסים,התעודות

 אלה כל - בהם שימוש כבר שנעשה הערך בעליהאחרים

 שנים. 7 - מ פחות לא של זמן פרק למשךיישמרו

 קבלות,רשיוגות,כרטיס"ס, פנקסי להשמידמותר4.

 ערר בעלי אחריט ומסמכים שוברים בעלותתעודות
 תום בכךילפנל צורך יהייה בוטל,אם בהםשהשימוש

 השב"ססשבע

 מראע מורכבת וועדה ידי על תיעשה המסמכים השמדתב.-

 מיניסטריון מפקידי ומפקיד נציגו או החשבלשכת

 תעודה הכספים לשר יגישו אלה המנהלה,שני אוהכספים

 המסמכים" השמדת ביצוע אתשתאמת

 ייטוס להבטחת הוראות להוציא לעת מעת רשאי הכסטים שר 270.תקגה
 אלהיתקנות

 1/4/1951 מהאריך החל לתוקפן תיכנסנה אלה תקגוח 1?2.תקוה

 אללהעבד951ך/20/3

 השריםראש והכלבלה הכספיםשך
 אל-רפאעיטמיר אל-נאבלסיסלימאן
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 %37 " ם מ ה ט ל חה

 חשבוזע ראיית במקצוע לעיסוק רשיונות למתן הוועדה מטעםהוצא

 1961, לשנת 10 מס" מחוק 7 סעיף עלבהסתמך

 חשבון ראיית במקצוע העיסוק מחוק 7 לסעיף בהתאם המוקמתהוועדה

 הדרישה אח ובדקה 24/4/1963 - ב התכנסה 1961 לשנת 10מס'

 הבאים2 במפמכים עיון ולאתר נינו שפיק אליאב האדון ידי עלשהוגשה

 המוכיחה אל-קודם - ב התיכון האורמודוקפי הספר מביתתעודת1.

 התיכונית החמישית הכיחה את סיים נינו שפיק אליאסשהאדון

 ~% 30/6/1957בתאריך

 תאריך חשבונות,הנושאת ומנהלי חשבים ושותל לוזא - מתעודת2.

 חשבוד רואה במשרת במשרדם עבד שהנ"ל המוכיחה28/1/1958

 זאת, במשרה מחזיק ועדיין 958ך/ו/1 מתאריךראשי

 חשבון ראיית במקצוע לעיסוק רשיון הענקת לאשר הוועדההחליטה

 מס" מחוק 3 מסעיף )ג( ס"ק על בהסתמך נינו שפיק אליאסלאדון

 01961 לשנת10

 הלאומית הכלכלת שר Dwb -הבדחבר

 התשבוגית הנדלת לישכת נות מיופה -חבר מוסמר חשבו?רואה

 הכספים שד מ"מ הוועדהיו"ר
 המטהר מחלקת ראשחבר-

 הלאומית הכלכלהבמיניסטריון
 ההקבולית הנהלת לישכתיראש 964ו/ו/22 מתאייךמאושר

 חליפהמחמו

 0/2/1964ו מתאייך 739ך מס" בע.רס פורטם*
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